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Nemzeti Ifjasagi Tanacs Szovetség
Kikiildetési Szabalyzata

I. A szabalyzat célja és hatalya
Jelen Szabalyzat célja a belfoldi és kiilfoldi kikiildetés, valamint az egyéb,
kikiildetésnek nem mindsiil6 engedélyezett utazasok (a tovabbiakban: egyéb utazas),
palyazati forrasbol finanszirozott utazasok, kiilfoldr6l torténé beutazasok (a
tovabbiakban egyiitt: utazas) rendjének szabalyozasa, kiilonos tekintettel az utazas
okaira, az elrendelés, illetve az engedélyezés rendjére, valamint az utazassal
kapcsolatos elszamolasok médjainak és feltételeinek meghatarozasara.
A Szabalyzat hatalya kiterjed az Szovetség szervezeti egységeire, valamint a szervezeti
egységeknél munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott személyekre, tovabba az Szdvetség tevékenységében részt vevo egyéb
személyekre.
A Szabélyzat hatélya kiterjed az Szovetség tevékenységével 0sszefiiggésben
a) hataron beliili vagy hataron tuli egylittmiikodésen alapuld, szakmai konferencian
és kiallitason valo részvételre,
b) tanulmanyttra,
c) palyazat atjan elnyert szakmai céla utazasokra,
d) az Szovetség képviseletében tett sport vagy kulturalis céla belfoldi és kiilfoldi
utazasokra.

I1. Fogalmak

E Szabalyzat alkalmazasaban:

a) Belfoldi kikiildetés: a Szovetség Elnoke, vagy az Elnokség altal elrendelt, a
munkaszerzédésben, illetve a munkavégzésre iranyuld egyéb megallapodasban
rogzitett munkahelyt6l eltér6 helyen tortén6 munkavégzés, valamint
munkavégzésnek mindsiilé kutatas, szakmai tapasztalatcsere, amennyiben ez a
hely belfoldon talalhato.

b) Kiilfoldi kikiildetés: az Szovetség altal elrendelt, a munkaszerzédésben illetve a
munkavégzésre iranyulé egyéb megallapodasban rogzitett munkahelyt6l eltérd
helyen torténé munkavégzés, valamint munkavégzésnek mindsiilé kutatas,
szakmai tapasztalatcsere, amennyiben ez a hely kiilfoldon talalhat6.

c) Engedélyezett utazas (tovabbiakban egyéb utazas): olyan, a Szovetség nevében
teljesitett, kikiildetésnek nem mindsiil6 utazas, amelyet az Szovetség nem rendel
el, hanem csak hozzajarul az utazashoz, de az utazassal kapcsolatban felmeriilt
koltségeknek csak az engedélyben elére meghatarozott részét vallalja.

d) Palyazati forrasbdl finanszirozott utazas: a Szovetség nevében elnyert,
olyan, munkavégzésnek nem mindsiil6 oktatasi, tudoményos, szakmai
kapcsolatépitési céla utazas, amelynek finanszirozasat részben vagy egészben
palyazati forrasbol finanszirozzak és az elszamolas feltételeit a palyazati kiiras

tartalmazza.
e) Kiilfoldrol torténdé beutazas: a Szovetség meghivasara beérkez6 — az

Szovetségtel megbizasi jogviszonyban nem allo — kutat6, el6ad6, partner szervezet
tagjanak olyan beutazasa, amelynek koltségeit részben vagy egészben az Szovetség
viseli.
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f) Kozeli hozzatartoz6: a Polgari Torvénykonyvben kozeli hozzatartozoként
meghatarozott személy (a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, az

orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az 6rokbefogad6-, a mostoha- és
a nevelGszild).

II1. A belfoldi kikiildetés megkezdése elott sziikséges eljaras

A belfoldi kikiildetés abban az esetben kezdeményezhet6, ha az utazas a Szovetség
tevékenységével Osszefiigg és indokolt. Minden kikiildetést a kikiildetés megkezdése
el6tt kell elrendelni. Az elrendelésnek tartalmaznia kell az utazas céljat, idotartamat,
utvonalat, koltségtervezetét és az ahhoz sziikséges adatokat. A kikiildetési
rendelvényen az utazas célja tekintetében meg kell adni a kikiildetés részletes adatait,
igy kiilonosen a kikiildetéssel érintett megbeszélés, targyalds, rendezvény targyat,
annak résztvevdit és minden egyéb a belfoldi kikiildetés szempontjabol lényeges
adatot.

Belfoldi kikiildetés elrendelésére, és sziikségességének igazolasara:

a) a 100.000 Forint/f6 koltséget meg nem halado belfoldi kikiildetés esetén az Elnok,

b) az a) pont ala nem tartozo kikiildetések esetén az Elnokség jogosult.

Belfoldi kikiildetés akkor rendelhet6 el, illetve engedélyezhet6, ha az utazas
koltségeinek (kozlekedés, szallas, részvételi dij, napidij) fedezésére a sziikséges forras
rendelkezésre all.

A belfoldi kikiildetés teljesitésének igazolasadra a belfoldi kikiildetés elrendeldje
jogosult. Az Elnokség altal elrendelt Kikiildetést az Elnok az Elnokség hatarozata
alapjan rendeli el. Az Elnok utazasat az Elnok altal irdsban a helyettesitésre kijelolt
alelnok rendelii el.

Az utazds megkezdése el6tt az utazas varhatd koltségeit meg kell becsiilni. A
kalkulaci6t a rendelvényen fel kell tiintetni, amely a belf6ldi kikiildetéshez kapcsolodo
kotelezettségvallalas alapbizonylata.

A Dbelfoldi kikiildetésre a gazdalkodasi szabalyzat beszerzésekre vonatkozo
rendelkezéseit megfelelGen alkalmazni kell (pl: szallas foglalas esetén). A beszerzési
szabalyoknak valo megfelelésrdl az igényl6 (utazd) koteles gondoskodni.

A belfoldi kikiildetés elrendelése esetében az el6zetes koltségtervben szerepld
tételeken tilmenden a belfoldi kikiildetés soran felmeriil§ sziikséges és igazolt
tobbletkoltségek is megtérithet6k. Ennek maximalt Osszegét azonban legfeljebb a
rendelkezésre all6 forras erejéig a kikiildetési rendelvényen sziikséges jelezni. A
tobbletkoltségekrdl a teljes belfoldi kikiildetés koltségeinek figyelembe vételével a
III/2. pontban meghatarozottak szerint kell dontést hozni.

Belfoldi kikiildetési el6leg igénylésére irasban az el6leg igénylés indokainak
megjelolésével keriilhet sor. Az el6legigénylést a rendelvénnyel egyiitt kell benytjtani.
Az elbleget csak abban az esetben lehet utalvanyozni, ha az igényl6nek nincs el nem
szamolt elGlege. ElGlegnek mindsiil az el6re szamfejtett napidij és a gépkocsi
megelGlegezett koltségtéritése is.

Eldleg igénylés esetén, el6zetes engedély alapjan az igényelt elGleg az igényl6 altal
megjelolt bankszamlara keriil atutalasra.

IV. A belfoldi kikiildetések elszamolasanak altalanos szabalyai

Az utazas teljesitése utdn amennyiben a Szovetség altal vallalt koltségek a 100 ezer
Ft/f6-t meghaladjak az igényl6nek szakmai beszamolot kell késziteni.
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A belfoldi kikiildetések teljesitését a belfoldi kikiildetés elrendelGje alairasaval az
elszamolashoz csatolt dokumentumon igazolja. A 100 ezer Ft/f6 érték feletti utazasok
szakmai teljesitésigazolasahoz a kiutazo altal alairt, a belfoldi kikiildetés elrendelGje
felé benyujtott, és elfogadott szakmai beszamol6 elkészitése sziikséges, amit a teljesités
igazoloja ellendriz.
A belfoldi kikiildetés id6tartamanak megallapitasanal az indulas és az érkezés
id6pontja kozott eltelt id6t meg kell hatarozni. A belfoldi kikiildetésben toltott teljes
(24 o6ras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon belfoldi kikiildetésben toltott 6rak
szamanak 24-gyel val6 osztasaval kiszamitott napokat, gy, hogy a fennmarado tort
rész - amennyiben az legalabb 8 6ra - egész napnak szamit. Amennyiben a belfoldi
kikiildetésben toltott id6 24 6ranal rovidebb, de a 8 6rat eléri, az egy egész napnak
szamit.
Az utazonal 1év6, a Szovetség nevére kiallitott szamlakat, érvényesitett jegyeket a
visszaérkezés utan 10 munkanapon beliil az igényl6nek el kell juttatnia az Szévetség
Titkarsaganak.
A szamlakat az Szovetség nevére kell kiallitani az alabbi adatok figyelembe vételével:
a) Nemzeti Ifjisagi Tanacs Szovetség
b) 6726 Szeged, F6 fasor 11. 1./6.
¢) adészam: 18657243-1-06
Amennyiben a belfoldi kikiildetéshez sziikséges Kkifizetéseket az igénylé sajat
bankkartya hasznalataval intézi, a bankkartya hasznélat banki terhelést bizonyit6
bizonylatat— a személyiségi jogok védelmét biztositottan — a koltségelszamolashoz kell
csatolni.
Gépkocsi hasznalat esetén a sajat tulajdonban, vagy a kozeli hozzatartozo, vagy a
bejegyzett élettars tulajdonaban 1év6 gépkocsi koltségei szamolhatok el a belfoldi
kikiildetések kozlekedési koltségtéritésénél részletezettek szerint adomentesen.
Mas tulajdonaban 1év6 gépkocsi hasznalatdnak koltségelszamolasa jovedelemnek
mindGsiil és az Szja. tv. szabalyai szerinti adokotelezettséget von maga utan.
Mobiltelefonnal fizetett parkolasi dij, autopalya dij a kikiildetési koltségek kozott nem
szamolhat6 el. A belfoldi kikiildetésekkel kapcsolatosan az igényl6t megilleté
kifizetések az Szovetség részér6l minden esetben atutalassal torténnek.
Az utazasokhoz kapcsolodo atutalasos szamlak teljesitésigazoldsa nem a rendelvényen,
hanem kiilon dokumentumon torténik.

V. Belfoldi kikiildetéshez kapcsolodoé kozlekedési koltségtérités

Az orszagos kozforgalmi vasutak, autobuszjaratok vonalain a II. osztalyG menetjegy
arat téritheti meg az Szovetség, az Szovetség nevére és cimére kiallitott szamla vagy a
menetjegy ellenében.

A sajat (vagy kozeli hozzatartozd, bejegyzett élettars tulajdonaban 1év6)
személygépkocsi eseti belfoldi kikiildetéshez torténé hasznalatanak feltétele az igényl6
erre iranyulé irasbeli kérelme és az Elnok el6zetes engedélye. A gépjarmiinek
rendelkeznie kell érvényes forgalmi engedéllyel.

Igazolas nélkiil elszamolhato koltség a sajat gépkocsi hasznalata miatt fizetett
koltségtérités 0Osszegébll, a Google Maps segitségével megallapitott tavolsag, az
lizemanyag fogyasztasi alapnorma-atalany és legfeljebb az adohat6sag altal kozzétett —
a kikiildetés id6szakdban érvényes — iizemanyagar, valamint 15,-Ft/km altalanos
személygépkocsi normakoltség alapulvételével szamitott 0sszeg. A kozuti gépjarmiivek
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lizemanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhat6 alapnorma atalany mértékét
a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezogazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek
lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhat6é mértékérol
sz0l6 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet tartalmazza. A Kkoltségként elszamolhat6
lizemanyag mennyisége nem haladhatja meg a hivatkozott Korm. rendeletben
meghatarozott fogyasztasi normakat. Az lizemanyag felhasznalas értékét az atalany
elszamolasnal a megtett kilométer, az alapnorma atalany és a kikiildetés id6szakaban
az adohatosag altal kozzétett lizemanyag egységar szorzata adja.

Amennyiben az ti cél tobb Gtvonalon is elérhetd, a koltség elszamolast a legrovidebb

utvonal hosszat figyelembe véve kell elkésziteni. Ha autopalya igénybe vételével valosul

meg az utazas, ennek tényét — dijkoteles autopalya esetén — a dijfizetést igazolo
bizonylat leadasaval igazolva az esetlegesen hosszabb kilométer teljesitmény
elszamolasara valik jogosultta az igénylé.

Az autopalyadij elszamolasanal az alabbiak szerint kell eljarni:

a) A belfoldi kikiildetéshez kapcsoloddan esetenként az Szovetség nevére szolo
szamla ellenében a kikiildott megvasarolja a 10 napos matricat, melyet részére az
Szovetség megtérit. Amennyiben a két kikiildetés kozott eltelt id6 kevesebb, mint
10 nap, ugy a masodik belfoldi kikiildetésnél nem szamolhat6 el autopalyadij.

b) Az elsé belfoldi kikiildetés alkalméaval a kikiild6tt megvasarolja az éves vagy havi
matricat az Szovetség nevére szolé szamla ellenében, azonban koltségtéritésként
csak a 10 napos matrica 4ra keriilne megtéritésre az a) pontban foglaltak szerint.
Tovabbi kikiildetések esetén 10 napos matricak ara szamolhato el, a valos (éves
vagy havi matrica) bekeriilési értékének mértékéig.

c) Az éves autdpalya matrica dijanak egyosszegli megtéritése személyi jovedelemado
fizetési kotelezettséget von maga utan.

A kikiildott sajat tulajdonéban, illetve kozeli hozzatartozodja, bejegyzett élettarsa

tulajdonaban 1év6 személygépkocsi hivatalos célt hasznéalatanak tovabbi feltétele, hogy

a személygépkocsi tekintetében annak tulajdonosa, illetve {izembentart6ja

rendelkezzen érvényes gépjarmi felelGsségbiztositassal. Amennyiben nem a kikiildott

tulajdonaban all6 gépjarmivel torténik az utazas, gy a gépjarmd hasznalatra
vonatkozoan szerzddést kell kotni.

A személygépkocsiban a belfoldi kikiildetés soran bekovetkez6 karokért, illetve az

igényld altal mas gépkocsiban okozott karért az Szovetséget semminemt felelGsség

nem terheli.

VI. Elelmezési koltségtérités, napidij

A belfoldi kikiilldetésben 1év6 igényl6 részére az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltségei fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési Kkoltségtérités (a
tovabbiakban: napidij) jar, mely a vonatkoz6 jogszabalyok szerinti mértékben
adokoteles. A napidij szamlaval (egyszertsitett szamlaval) igazolt Osszegként vagy
koltségatalanyként szamolhat6 el. Atalanyként a kikiildottet napi 6tszaz forint napidij
illeti meg.

Nem szamolhato el napidij:

a) ha a tavollét idGtartama a 6 6rat nem éri el,

b) ha az Szovetség a kikiildott élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.
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Szalloda igénybevétele esetén, amennyiben a szallodakoltség a kotelez6 reggeli arat
tartalmazza, a napidij 0sszegét 20%-kal csokkenteni kell.

VII. Egyéb koltségek elszamolasa

Kizarolag a belfoldi kikiildetési cél érdekében felmeriilt koltségek koziil

a) helyi tomegkozlekedési jegyek,

b) szallas koltség,

c) indokolt esetben a taxikoltség,

d) autbpalyadij,

e) parkolasi dij,

f) részvételi dij

a Szovetség nevére sz6l6 szamla alapjan szamolhato el.

Nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését szolgalo, vagy vélelmezhet6en
annak tekintendd kiadasok (pl.: hotel minibar, gyogyszer, ital, ruhanemt, stb.)

VIII. A kiilfoldi kikiildetés igénylése, engedélyezése

Kiilfoldi kikiildetés abban az esetben kezdeményezhetS, ha a kiutazas az Szovetség
tevékenységével Osszefiigg és indokolt. Az utazas indokoltsdgat hitelt érdemld
dokumentummal kell igazolni (pl. nyertes palyazat, meghivolevél, konferencia
program, kétoldalu szerz6dés) és annak masolatat kiilfoldi kikiildetési rendelvényhez
kell csatolni.

A kiilfoldi kikiildetési eljarast az igényl6 a kiilfoldi kikiildetési rendelvény kitoltésével
inditja. A bizonylatnak tartalmaznia kell minden olyan adatot, amely a kiilfoldi
kikiildetés céljat, id6tartamat, sziikségességét, az Szovetség tevékenységéhez vald
szoros kapcsolatat, illetve a varhato koltségeit tartalmazza.

Az iktatészammal, valamint a sziikséges alairasokkal ellatott kikiildetési rendelvényt,
az igényld a Titkarsagra kiildi a kikiildetés tervezett megkezdése el6tt legalabb harom
héttel.

Kiilfoldi kikiildetés elrendelésére, és sziikségességének igazolasara:

a) 2 100.000 Forint/{6 koltséget meg nem halado kiilfoldi kikiildetés esetén az Elnok,

b) az a) pont ala nem tartozo kikiildetések esetén az Elnokség jogosult.

Kiilfoldi kikiildetés akkor rendelhet6 el, illetve engedélyezhet6, ha az utazas
koltségeinek (kozlekedés, szallas, részvételi dij) fedezésére a sziikséges forras
rendelkezésre all.

A kiilfoldi kikiildetés teljesitésének igazolasara a kiilfoldi kikiildetés elrendelGje
jogosult. Az Elnokség altal elrendelt Kikiildetést az Elnok az Elnokség hatarozata
alapjan rendeli el. Az Elnok utazasat az ....... alelnok rendeli el.

Kiilfoldi kikiildetés kapcsan az el6leg igénylésére a belfoldi kikiildetés kapcsan
igényelhets el6legre vonatkozd szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni azzal, hogy
amennyiben az igényld (utazo) igényli, és rendelkezik deviza szdmlaval, gy az el6leg
devizaban is kifizethetd, ez az igényelt 0sszeg és a devizanem megadasaval kérheto.
Kiilfoldi kikiildetés esetén a kint tartézkodas teljes idGtartamara megfeleld
utasbiztositassal kell rendelkeznie az igényl6nek. Amennyiben az igényl6 nem igényel
balesetbiztositast, poggyaszbiztositast, az utazds soran elszenvedett személyi
sériiléssel, betegséggel, egyéb karokkal kapcsolatban az Szovetséget semminemi
felel6sség nem terheli.
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IX. A kiilfoldi kikiildetések elszamolasanak altalanos szabalyai

Az utazas teljesitése utan a teljesités elfogadasanak feltétele a XVI. fejezet szerinti
szakmai beszamolo6 készitése és atadasa a kiilfoldi kikiildetés elrendelGje felé.

A kiilfoldi kikiildetések teljesitését a kiilfoldi kikiildetés elrendelGje igazolja.

A kilfoldi kikiildetés idétartamanak megallapitasanal az indulds és az érkezés
id6pontja kozott eltelt id6t meg kell hatarozni. A tényleges id6pont megallapitasa
szempontjabol kiilfoldi utazasoknal az orszaghatar atlépésének idépontjat kell alapul
venni, 1égi és vizi Ut esetén az indulas szerinti id6pontot egy o6raval megel6zGen,
illet6leg az érkezést egy oraval kovetGen kell figyelembe venni. A kiilfoldi kikiildetésben
toltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon belfoldi kikiildetésben
toltott orak szamanak 24-gyel valoé osztasaval kiszamitott napokat, ugy, hogy a
fennmarad6 tort rész - amennyiben az legalabb 8 o6ra - egész napnak szamit.
Amennyiben a belfoldi kikiildetésben toltott id6 24 6ranal rovidebb, de a 8 orat eléri,
az egy egész napnak szamit.

Az utazonal 1év6, a Szovetség nevére kiallitott szamlékat, érvényesitett jegyeket a
visszaérkezés utan 10 munkanapon beliil az igényl6nek el kell juttatnia az Szévetség
Titkarsaganak.

A szamlikat az Szovetség nevére kell kiallitani a IV./5. pontban megjelolt adatok
megadasaval.

A jelen pontban nem szabalyozott kérdésekben a IV. fejezetben foglalt rendelkezéseket
kell a kiilfoldi kikiildetés sajatossagainak figyelembe vételével alkalmazni.

X. A kiilfoldi kikiildetésben résztvevok kozlekedési koltségtéritése

A kiilfoldi kikiildetés kozlekedési koltségtéritésének szabalyai megegyeznek a belfoldi
kikiildetésnél meghatarozottakkal, azzal a kiegészitéssel, hogy repiilGjegy is
elszamolhatd. Az igényl6t az induldsnal megilleti a tartézkodasi helytél a
vasutéallomasig, repiilGtérig, és az érkezésnél a vasttallomastol, a repiil6tért6l a
tartozkodasi helyig megtett it szamlaval vagy menetjeggyel igazolt koltsége.
A kiilfoldi kikiildetés végrehajtasa érdekében a belfoldi kikiildetések tekintetében
meghatarozott feltételek fennallasa esetén az igényld sajat, kozeli hozzatartozdja vagy
bejegyzett élettarsa tulajdonaban 1évé személygépkocsi is igénybe vehetd.

XT. Kiilfoldi napidij
A kiilfoldi kikiildetések esetében a napi dij biztositasa nem kotelezo.
Amennyiben sor keriil napi dij megallapitasara a kiilfoldi kikiildetéseknél — agy a
napidijak elszamoléasara a kovetkez6 modszerek lehetségesek, amelyek koziil az igénylé
valaszthat és err6l az elszamolas inditasakor koteles nyilatkozni. Hosszabb projekt
keretében torténd, tobbszori kikiildetés esetén az els6é alkalommal kell nyilatkozni, a
tovabbi esetekben a valasztott elszamolasi renden valtoztatni nem lehet:

a) Amennyiben a XI/3 pont szerint meghatéarozott kiilfoldi napidij keriil kifizetésre,
szallaskoltség, regisztracios dij, kiilfoldi, orszagon beliili tavolsagi kozlekedés
koltsége és helyi kozlekedési koltségek elszamolhatok ezen a napidijon feliil. Egyéb
ellatasi koltségek nem szamolhatok el.

b) Amennyiben a kikiildott részére a kiilfoldon tartézkodas idejére teljes ellatas
biztositott, sem napidijat, sem egyéb étkezési koltséget nem lehet elszamolni.

A kiilfoldi napidij mértéke 40 EUR/nap. Ett6l eltéré mértékd napidij a XI/4. pont

szerinti esetekben szamfejthet6.
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A pélyazati forrasbol finanszirozott kiilfoldi utazas esetében amennyiben a palyazati
tamogatas koltségvetése és elszamolasi szabalyai azt lehet6vé teszik, a 40 EUR/nap
0sszegnél magasabb 6sszegii napidij is megallapithat6. Ebben az esetben a napidijon
feliil elszamolhato koltségek korét és mértékét az adott palyazat elszamolasi szabalyai
hatarozzak meg.
A napidij ado6- és jarulékalapot képez6 jovedelemnek mindsiil, a kiilfoldi napidij 30%-
a, de maximum 15 EUR/nap adomentes.
A kikiildottet megillet6 napidij forintra torténé atszamitasara a megszerzése napjat
megel6z6 honap 15. napjan érvényes MNB hivatalos devizaarfolyamot kell alkalmazni.
A napidij megszerzésének napjat az Szja. tv. vonatkozo rendelkezése alapjan kell
megallapitani.
Az egyes ad6évek kozott athuzodo kikiildetés cimén kifizetett 0sszeg adokotelezettsége
abban az ad6évben keletkezik, amelyben a kikiildetés kifizetése megtortént.
Olyan kiilfoldi pénznem esetében, amely nem szerepel a Magyar Nemzeti Bank
(tovabbiakban: MNB) hivatalos deviza arfolyam-lapjan, az MNB altal kozzétett
eurdban megadott arfolyam alapulvételével kell forintra atszamitani.

XTI. Szallas koltségtérités kiilfoldi kikiildetés esetén
A szallaskoltség szamla alapjan szamolhato el.

XIII. Egyéb koltségek elszamolasa kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolédoan
Egyéb koltségként elszamolhato:
a) részvételi, regisztracios dij,
b) vizum djij,
c) személyi biztositasi dij, poggyasz-és balesetbiztositas dija,
d) helyi tomegkozlekedés koltsége,
e) indokolt esetben taxikoltség (kizarélag a hivatalos cél érdekében felmeriilt
koltség),
f) parkolasi dij,
g) akikiildetéshez sziikséges véddoltasok koltsége.
Az a)-c) pontban meghatarozott koltségek beérkezé szamlainak teljesités igazolasa
kiilon dokumentumon torténik.

XIV. Egyéb (belfoldi és kiilfoldi) utazasok engedélyezésének és
elszamolasanak szabalyai

Egyéb utazds abban az esetben kezdeményezhet§, ha az utazids az Szovetség
tevékenységével oOsszefiigg és indokolt. Az utazas indokoltsagat hitelt érdemld
dokumentummal kell igazolni (pl. nyertes palyazat, meghivolevél, konferencia
program, kétoldali szerz6dés) és annak maéasolatat az utazast kezdeményez6
kikiildetési rendelvényhez kell csatolni.

A nem kikiildetés keretében megvalosul6 egyéb utazasokat Elnok engedélyezi 500.000
Forint/f6 koltséget meg nem halad6 kikiildetés esetén. Ezt az Osszeget meghalado
esetben pedig az Elnokség engedélye sziikséges.

Az utazas megkezdése el6tti eljaras és az elszdmolas szabalyai tekintetében az utazas
jellegének megfeleléen a belfoldi, illetve a kiilfoldi kikiildetésekre vonatkozo
rendelkezések az iranyadok.
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A kikiildetésnek nem minésiilé egyéb utazas esetén az igényl6 a XV/2. pont szerinti
dontéshoz6 dontése alapjan, palyazat esetén a palyazati elszamoléasi szabalyok alapjan
jogosult az utazassal kapcsolatban felmeriilt egyéb koltségek elszamolasara és
megtéritésére.
XV. Palyazati forrasbdl finanszirozott utazas
Palyazati forrasbol a palyazati felhivasban meghatarozottak szerint finanszirozhat6
belfoldi, illetve kiilfoldi utazas (kikiildetés, vagy egyéb utazas forméajaban), illetve
kiilfoldrél torténé beutazas.
Palyazati forrasbol finanszirozott utazasoknal a gazdalkodéasi szabalyzat beszerzésekre
vonatkozé rendelkezései mellett az elszamolasi szabalyok alkalmazasanal a
finanszirozo elGirasait is figyelembe kell venni.
Pélyazati forrasbol finanszirozott utazasok esetében a szakmai beszamold készitése
kotelez6, amely a palyazati elszamolas dokumentéciojanak részét képezi.
A palyazati forrasboél finanszirozott utazdsok engedélyezésére, elszdmolasara és az
elszamolhat6 koltségek korére vonatkozoan - attol fliggéen, hogy annak elrendelésére
milyen formaban kertil sor — a jelen szabalyzat ITI-VIII fejezet (belfoldi kikiildetés), IX-
X1V fejezet (kiilfoldi kikiildetés), XV. fejezet (egyéb utazas), vagy a XVIII. fejezet
(kiilfoldrdl torténd beutazas) rendelkezéseit kell alkalmazni.
XVI. Szakmai beszamolo
A jelen szabalyzatban meghatéarozott esetekben a visszaérkezést kovetd 15 napon beliil
az igényl6 koteles szakmai beszamolot (utijelentést) késziteni és azt az utazast
elrendel6/engedélyezé személy részére adtadni.
A szakmia beszamolonak tartalmaznia kell az utazas céljanak id&pontjanak
megjelolését, és abbol ki kell tiinnie, hogy az utazas és annak célja, miképp kapcsolodik
a Szovetség tevékenységéhez..

XVII. Kiilfoldrdél torténoé beutazas

Az Szovetség meghivasara kiilfoldrél torténé beutazasokat az Elnokség engedélyezi.
A kiilfoldrél torténd beutazast megel6z6 eljards és az elszamolas szabalyai
tekintetében az egyéb utazisokra vonatkozé rendelkezések az irdnyadok. A szakmai
beszamolot a kiilfoldi fél beutazasat kezdeményezd személy késziti el.

XVIII. Zaro6 rendelkezések

1. Szabalyzat az Szovetség Kozgytilésének jovahagyasat kovetd els6 munkanapon 1ép
hatalyba hatarozatlan iddre, visszavonasig.

2. A Szabalyzat modositasat a Szovetség Kiildottgytilése ..... napjan tartott iilésén, a .....
szamu hatarozataval elfogadta, a modositott rendelkezések az elfogadast kovet6 naptol
hatalyosak.

Kelt.: Budapest, 2018........cccccceverrieeneene

Hegediis Zoltan
Elnok



