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Jelen rendelkezéseket az Adatkezel6 tobbi szabalyzatanak elGirasaival 6sszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all
fent jelen rendelkezések és a barmely mas, jelen szabalyzat hatalybalépése el6tt hatalyba
lépett szabalyzat el6irasai kozott, abban az esetben a jelen szabalyzat rendelkezései az
iranyadoak.

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl szol6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletében (a
tovabbiakban: Rendelet), valamint az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol sz016 2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.)
foglaltaknak valo megfelelés érdekében a Nemzeti Ifjasagi Tanacs Szovetség (a
tovabbiakban: Adatkezel$), mint adatkezel6 adatvédelmi és adatbiztonsagi rendjét a
Kiildottgytilés az alabbiak szerint allapitja meg:

L. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.1. Ajelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy az Adatkezel6
meghatarozza a miikodésével 6sszefiiggésben kezelt személyes adatok kezelésére,
tovabbitasara, feldolgozasara és védelmére vonatkozo szabalyokat, a
munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
munkavallalok feladat- és hataskorét, tovabba a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos felel6sségi koroket.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A Szabalyzat személyi hatalya a munkavéllalokra, illetve a munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban foglalkozatottakra, valamint mindazon a személyekre kiterjed,
akik az Adatkezel6 nevében személyes adatot kezelnek (a tovabbiakban egyiitt:
munkavallalo).

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed — az adatkezelési modszertdl fliggetleniil — az
Adatkezel6nél foly6 valamennyi személyes adatkezeléssel egyiitt jaro eljarasra,
tovabba az Adatkezel6 kezelésében 1év6 személyes adatokra.
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3. Fogalmak

3.1. A Szabalyzat fogalmi rendszere megfelel a Rendelet 4. cikkében, illetve az Infotv. 3. §-
aban meghatarozott értelmezé fogalommagyarazatoknak.

3.2. Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly fogalommagyarazatai
eltérnek a Szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabaly altal meghatarozott
fogalmak az iranyadoak.

3.3. Amennyiben a Szabalyzat vagy az Adatkezel$ egyéb, személyes adatok kezelését
szabalyoz6 dokumentuma adatkezelésre, vagy adatokra hivatkozik, azon — eltérd
rendelkezés hidnyaban - személyes adat kezelést, illetve személyes adatokat kell
érteni.

4. Az adatkezelés elvei és az azok érvényesiilése érdekében ellatando
feladatok

4.1. Adatkezelés célhoz kotottsége

4.1.1.Személyes adatok kezelésére csak meghatarozott, egyértelmi és jogszert célbdl, a
Rendeletben meghatarozott valamely jogalap fennallasa esetén keriilhet sor.

4.1.2.A meghatarozott célbol kezelt személyes adatot az Adatkezel§ ettdl eltérd egyéb célbol
csak megfeleld jogalap esetén kezel.

4.1.3.Az Adatkezel6 gondoskodik arrol, hogy a személyes adatokhoz csak olyan
munkavallaldi, illetve adatfeldolgozoéi férhessenek hozza, akik, vagy amelyek
adatkezelése, adatfeldolgozasa vonatkozasaban a célhoz kotottség elve megvalosul. A
célhoz kotottség elve megvaldsulasanak biztositasa az Adatkezel§ szervezetére
vonatkozoban az elnok kotelezettsége.

4.1.4. Az adatkezelés megkezdésekor az Adatkezel6 meghatarozza az adatkezelés céljat. A
cél megvaldsulasat kovetSen a kezelt személyes adatokat torli. Az Adatkezel nem
torli az adatot, ha az adatkezelésre mas célbol is sor keriil.

4.2. A jogszerl, tisztességes és atlathat6 adatkezelés

4.2.1.Az Adatkezel6 az adatokat csak a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kezeli. Az
Adatkezel$ az atlathatosag elvének érvényesitése érdekében tajékoztatja az érintettet
az adatkezelés 1ényeges jellemzG6ir6l. Az adatkezelés jellemzGit irasban is rogziti.

4.3. Az adattakarékossag

4.3.1.Az Adatkezel6 csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak

megvalositasara alkalmas, relevans és sziikséges. Személyes adatot csak a cél
megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezel.
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4.3.2. A meghatarozott adatkezelési cél eléréséhez sziikséges személyes adatok korét,
valamint azok kezelésének idejét az egyes adatkezelések jellemzGit a Szabalyzat 6.
szamu mellékletét képezd adatvédelmi tajékoztatok tartalmazzak. Az adatvédelmi
tajékoztatok tartalmanak moédositasara, 4j adatkezelési tajékoztato jovahagyasara az
elnok jogosult.

4.4. Pontossag

4.4.1. Az Adatkezel§ altal kezelt személyes adatok pontosak és naprakészek. Az Adatkezeld
minden észszeri intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol a pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy
helyesbitésre keriiljenek.

4.4.2. Az Adatkezel$ az érintett figyelmét minden esetben felhivja arra, hogy a személyes
adatai megvaltozasat késedelem nélkiil koteles bejelenteni.

4.5. Korlatozott tarolhatosag

4.5.1.A személyes adatok tarolasa olyan formaban torténik, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig
teszi lehet6vé.

4.5.2. A 4.5.1. pontban irtnal hosszabb ideig torténé adatkezelésére (tarolasara) csak
kozérdekd archivalas, vagy, tudomanyos és torténelmi kutatési, vagy statisztikai
célbdl kertil sor.

4.5.3. Az Adatkezel6 az adatkezelés idGtartamat adatkezelési célonként, a cél eléréséhez
sziikséges mértékben, a vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével hatarozza meg.

4.5.4. Az Adatkezel6 évente legalabb egy alkalommal ellendrzi, hogy a torlendé adatok
torlése valoban megtortént-e. Az ellen6rzés eredményét irasban (jegyzékonyv) is
rogziti.

4.6. Elszamoltathatosag

4.6.1. Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelése soran a vonatkozo jogszabalyoknak valo
megfelelést utobb is igazolhaté modon biztositja.

4.6.2. Az Adatkezel$ a 4.6.1. pontban foglaltaknak valo megfelelés érdekében a személyes
adatok jogszert kezelésével kapcsolatos minden lényeges koriilményt, megtett
intézkedését - igy kiilonosen, de nem kizarolagosan az elvégzett hatasvizsgalatokat,
érdekmérlegeléseket, az adatkezeléssel kapcsolatos dontések jogi indokat - irasban
rogziti.

5. Adatbiztonsag
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Az Adatkezel6 az adatkezelés soran mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok
ésszertien elvarhato legmagasabb szintii biztonsagarol. Az Adatkezel6 az adatkezelési
miiveleteit oly modon végzi, hogy megfelel6 technikai és szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositott legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, tovabba
az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelem is. E mellett az Adatkezel$
a személyes adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi kiilonosen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen. Az
Adatkezel6 ennek biztositasa érdekében tobbek kozott az 5.9. pontban foglaltak
szerint biztonsagi masolatokat készit.

Az Adatkezel6 az adatkezelési miiveleteit gy tervezi meg és hajtja végre, hogy az
adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok alkalmazasa soran biztositja az érintettek
maganszférajanak védelmét.

Az adatkezeléssel érintett, vagy az arra kijelolt munkavallal6 ellen6rzi, hogy a kezelt
adatok tovabbitasukat kovet6en is olyan adatkezel6hoz, adatfeldolgozohoz keriilnek,
aki, vagy amely az adatok biztonsagos kezelésérdl megfelel6en gondoskodik.

Az Adatkezel6 a tudoméany és technologia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba
az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtoz6 valoszintiségii és sulyossagu
kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt
végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szinti
adatbiztonsagot garantalja. Gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek a Rendelet, valamint az egyéb személyes adatvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

A személyes adatok kezelése soran az Adatkezel§ biztositja:

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,
b) az adatfeldolgozo6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat tiizfal alkalmazasaval.

A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezel6 az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

a) az adatokat csak az arra jogosultak ismerik meg, azokhoz mas nem fér hozza, mas
szamara fel nem tarhato;

b) a dokumentumokat jol zarhato, vagyonvédelmi és tiizjelz6 berendezéssel ellatott
helyiségben 6rzi;

c) a folyamatos aktiv, kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékeseknek biztosit
hozzaférést;
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d) az adatkezelést végzé munkavallalo a nap folyaman csak gy hagyja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy az
irodat bezarja;

e) az adatkezelést végz6 munkavallalo a munkavégzés befejeztével az altala hasznalt
papiralapi adathordozot elzarja;

f) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra iranyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza,

g) aszemélyes adatokat tartalmazo6 papir alapi dokumentumok megsemmisitése oly
modon torténik, hogy kés6bb semmilyen mobdszerrel ne lehessen azok
adattartalmat visszaallitani (iratmegsemmisités).

A szamitogépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az
Adatkezel6 az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

a) az adatkezelés soran a munkavallalok elsGsorban olyan eszkozoket vesznek
igénybe, melyek az Adatkezel6 tulajdonat képezik, vagy azok folott tulajdonosi
jogkorrel megegyez6 joggal bir az Adatkezeld;

b) az Adatkezel6 informatikai rendszerére Kkiviilr6l torténé racsatlakozas
biztonsagosan, kizarolag felhasznalonévvel és jelszoval lehetséges,

c) a szamitogépen talalhatéo adatokhoz érvényes, személyre sz6lo, azonosithato
jogosultsaggal — legalabb felhasznal6i névvel és jelszoval — lehet csak hozzaférni, a
jelszavak cseréjérdl az Adatkezel6 rendszeresen gondoskodik;

d) amennyiben az adatkezelés célja megval6sult, az adatkezelés hatarideje letelt, agy
az adat visszaallithatatlanul torlésre kertil;

e) a munkavallalok a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott eszk6zokon
sajat célbol személyes adatokat nem tarolhatnak;

f) amunkavallalok a munkavégzésiikkel osszefiiggésben kizardlag az Adatkezel6 altal
biztositott [...] végz&désii e-mail cimet jogosultak hasznalni;

g) azf) pont szerinti e-mail cimet a munkavallalok magancélra nem hasznalhatjak;

h) az Adatkezel6 a személyes adatokat kezel¢ halézaton a virusvédelemrdl és
tlzfalvédelemrél  folyamatosan  gondoskodik; a  rendelkezésre  4ll6
szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza illetéktelen
személyek halozati hozzaférését.

Az Adatkezel6 az adattovabbitasok soran kiilonos figyelemmel jar el az adatbiztonsag
elvének biztositasa érdekében, és kizarolag olyan csatornan végez adattovabbitast,
mely megbizhato.

Az Adatkezel6 az adatbiztonsag biztositasa érdekében tett technikai és szervezési
intézkedéseit 2 évente feliilvizsgalja.

Az Adatkezel6 rendszeres biztonsagi mentésekkel gondoskodik arrol, hogy fizikai
vagy miiszaki incidens esetén a személyes adatokhoz val6 hozzaférést és az adatok
rendelkezésre 4llasat kell6 id6ben vissza tudja allitani. Amennyiben a biztonsagi
mentésbol visszaallitas torténik, az Adatkezel6 gondoskodik arrol, hogy torolt, vagy
helyesbitett személyes adat ne keriilhessen visszaallitasra. Az Adatkezel6 a biztonsagi
mentések adatkezelési idGtartamat [...] napban hatarozza meg.
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5.10. Az Adatkezel§ elektronikusan kezelt személyes adatokat kizarolag olyan esetben

5.11.

6.1.

6.2.

nyomtat ki, amikor ez kifejezetten sziikséges valamilyen jog gyakorlasahoz, vagy
kotelezettség teljesitéséhez.

Az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasara, hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok
kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol
sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gytijtott személyes adatok mennyiségére,
kezelésiik mértékére, tarolasuk idtartamara és hozzaférhetéségiikre. Ezek az
intézkedések biztositjak, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint természetes
személy beavatkozésa nélkiil ne valjanak hozzaférhet6vé meghatarozatlan szamu
személy szamara.

Az Adatkezel6 biztositja, hogy a személyes adatok kiilonbo6z6 kategoriaihoz kizarolag
azokban a munkakorokben foglalkoztatott munkavallalok férnek hozza, akiknek a
munkakori feladata az adott személyes adatok kezeléséhez kapcsolddik. A
munkavallalok sajat jelszoval és felhasznaloi fiokkal rendelkeznek a
szamitastechnikai rendszerekhez, ezzel biztositva a jogosulatlan hozzaférés
megel6zését. A személyes adatokat tartalmazo papir alapi iratok tarolasa akként
torténik, hogy az iratokhoz csak azon munkavéallalok férnek hozza, akik jogosultak a
személyes adatok kezelésére.

6. Adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben
legalabb az alabbiak egyike teljestil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkoz6 unids, vagy nemzeti jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhédzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

Amennyiben az Adatkezel6 az adatgytijtés céljatol eltér6 célbol kezel személyes
adatot, és az adatkezelés nem az érintett hozzajarulasan vagy jogszabalyi
rendelkezésen alapul, amely sziikséges és aranyos intézkedésnek mindstilhet a
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Rendelet 23. cikk (1) bekezdésében rogzitett célok eléréséhez, akkor az Adatkezel6 az
adatkezelés megkezdését megel6zGen a kovetkezoket veszi figyelembe:

a) a személyes adatok gytijtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai
kozotti esetleges kapcsolatokat;

b) aszemélyes adatok gy(ijtésének koriilményeit, kiillonos tekintettel az érintettek és
az Adatkezel6 kozotti kapcesolatokra;

c) a személyes adatok jellegét, kiilonosen pedig azt, hogy a személyes adatok
kiilonleges kategoriainak kezelésérdl van-e szo, illetve, hogy biintetGjogi felelGsség
megallapitasara és bilincselekményekre vonatkoz6 adatoknak a kezelésérdl van-e
sz0;

d) azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az adatok
tervezett tovabbi kezelése;

e) megfelel6 garanciak meglétét.

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az Adatkezel6 a hozzajarulast Ggy szerzi be,
hogy késébb képes legyen annak igazolasara, hogy az érintett a személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult, és hozzajarulasa az akaratanak

a) onkéntes,

b) konkrét és megfelel6 tajékoztatason alapulo,

c) egyértelmi kinyilvanitasa,

amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejez6
cselekedet atjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok
kezeléséhez.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli szerz6désben, vagy egyéb nyilatkozat
keretében adja meg, amely mas tligyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet
ezektdl a mas tligyektdl egyértelmiien megkiilonboztetheté moédon kell el6adni,
érthetd és konnyen hozzaférhet6 formaban, vilagos és egyszeri nyelvezettel.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
megadasa el6tt az érintettet errdl, valamint arrdl, hogy hozzajarulas visszavonasa
nem érinti a hozzajarulason alapulo, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszertiségét, az
Adatkezel6 tajékoztatja. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszertien kell
lehet6vé tenni, mint annak megadasat.

A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6z&désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
irdnyultsagara vonatkoz6 személyes adatok kezelése kizarolag abban az esetben
jogszerl, ha az alabbiak koziil legalabb egy feltétel teljesiil:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbol torténo kezeléséhez,
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b) az adatkezelés az Adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi el6irasokbol fakado
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges,

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossaga érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan
nem képes a hozzajarulasat megadni;

d) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott;

e) az adatkezelés jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges, vagy amikor a bir6sagok igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak el;

f) az adatkezelés jelentGs kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy nemzeti jog
alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok
védelméhez valdé jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és
érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

g) az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbodl, a
munkavallalé6 munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egészségligyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy
szocidlis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges, unids vagy
tagallami jog alapjan;

h) az adatkezelés a kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbol vagy statisztikai célbol sziikséges olyan unids vagy nemzeti jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok
védelméhez valdé jog lényeges tartalmat és az érintett alapvetd jogainak és
érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir el6.

A munkaltato6i adatkezelés a munkajogviszony természetébdl eredé ala-,
folérendeltségi viszonybol kovetkezéen hozzajaruldson kivételesen, kizarolag akkor
alapulhat, ha az adatkezelési miivelet természetébdl kovetkez6en a munkavallalonak
valéban van lehet6sége a hozzajarulds megtagadasara.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja a 6.1. ¢) pont szerint az Adatkezel6re vonatkozo
jogszabalyi kotelezés, az Adatkezel$ az érintettet az adatkezelést el6ird konkrét
jogszabalyhely megjelolésével tajékoztatja.

A 6.1. f) pont szerinti, az Adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekén alapulo
adatkezelés esetén adatkezelés megkezdése el6tt az Adatkezel6 érdekmérlegelési
tesztet végez annak megallapitasara, hogy az Adatkezel6 jogos érdeke mennyiben
érinti hatranyosan az érintettek jogait és szabadsagait. A tesztben az Adatkezel6:

a) megvizsgalja, hogy valoéban sziikséges-e az adatkezelés,

b) meghatarozza a sajat, vagy a harmadik személy jogos érdekét,

c¢) meghatarozza az érintettek védendo érdekeit,

d) meghatarozza az érintett érdekeinek védelme érdekében tett intézkedéseket,
biztositékokat

e) Osszeveti a sajat maga és az érintettek jogos érdekeit,

f) megallapitja, hogy az adatkezelés végezhet6-e jogszertiien.
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6.10. Az érintett személyes adatok védelméhez fiz6d6 jogat és személyiségi jogait - ha

7.1.

7.2.

7-3

7.4.

8.1.

torvény kivételt nem tesz - az adatkezeléshez fiz6d6 mas érdekek - ideértve a
kozérdekii adatok nyilvanossagat is - nem sérthetik, illetve korlatozhatjak.

=7. Adattovabbitas

Az Adatkezel6 személyes adatot csak megfelel6 jogalap alapjan, a célhoz kotottség
elvének maradéktalan érvényesitésével tovabbit.

Az adattovabbités feltételeinek fennallasat az adatkezelésért felelGs vezet§ ellendrzi.
Az adatfeldolgozasra iranyul6 adatatadas nem mindsiil adattovabbitasnak.

A harmadik személy vagy szerv altal benytjtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa - a
torvényben kotelezGen eldirt adattovabbitas esetét kivéve — az elnokhataskorébe
tartozik. Az adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza

a) az adattovabbitast kér6 minden kétséget kizar6 azonositasdhoz sziikséges
adatokat,

b) az adattovabbitas céljat, jogalapjat (az alapul szolgéld torvényi rendelkezés pontos
megjelolését),

c) akért adatok korének pontos meghatarozasat,

d) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat.

Az Adatkezel6 nyilvantartast vezet az adattovabbitasairo6l, amely nyilvantartés a
Szabalyzat 2. szamu mellékletét képezi. Az adattovabbitasok vezetése nem mindsiil
szabalyzatmoédositasnak, a nyilvantartasba torténd adatbejegyzést, adatmodositast az
elnok hagyja jova.

8. FErintettek jogai

Tajékoztatashoz valo jog

8.1.1.Amennyiben a személyes adatot az Adatkezel§ az érintettdl gytijti, agy a személyes

adatok megszerzésének id6pontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkezd
informaciokat:

a) az Adatkezel0 és képviselGjének kiléte és elérhetOségei;
b) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, az adatkezelés jogalapja,
hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas visszavonasanak

lehetGsége;
c) ajogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén, az Adatkezel§ vagy harmadik fél jogos
érdekei;

d) aszemélyes adatok cimzettjei, a cimzettek kategoériai, ha van ilyen;
e) adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.
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8.1.2. Az Adatkezel$ a személyes adatok megszerzésének idépontjaban, annak érdekében,
hogy a tisztességes és atlathaté adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezd
kiegészit6 informaciokrol tajékoztatja:

a)

b)

c)

d)
e)

a személyes adatok tarolasanak idGtartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjairol;

az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a ra vonatkozo
személyes adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, az adatok hordozasat, és tiltakozhat a személyes adatok
kezelése ellen;

a hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely id6pontban
torténd visszavonasahoz valé jogaro6l, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét;

a felligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

arrol, hogy a személyes adat szolgéltatisa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul, vagy szerzddés kotésének eléfeltétele-e, valamint, hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabb4a, hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

ha sor keriil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdél, ideértve a profilalkotast
is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikarol, tehat arrol,
hogy azilyen adatkezelés milyen jelentGséggel és az érintettre nézve milyen varhat6
kovetkezményekkel bir.

8.1.3. Ha az Adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezs informéacidkat:

a)
b)
c)
d)
e)

az Adatkezel6 és képvisel6jének kiléte és elérhetGségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, az adatkezelés jogalapja;

az érintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

8.1.4. Az Adatkezel6 annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathato adatkezelést
biztositsa, az érintettet a kovetkezd kiegészit6 informéaciokrol tajékoztatja:

a)
b)
c)

d)

a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

a jogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén, az Adatkezel$ vagy harmadik fél jogos
érdeke;

az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a ra vonatkozo
személyes adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatésaghoz val6 jogarol;

a hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely id6pontban
torténd visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét;
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e) a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

f) aszemélyes adatok forrasarol;

g) hasor keriil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérol, ideértve a profilalkotast
is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikaroél, tehat arrol,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kovetkezményekkel bir.

8.1.5. Az Adatkezel0 a 8.1.3. és 8.1.4. pontban irt tajékoztatasokat az alabbiak szerint adja
meg:

a) személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétdl szamitott észszerd hataridén, de legkés6bb egy hénapon
beliil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel vald6 kapcsolattartas céljara hasznaljak,
legalabb az érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

¢) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok
els6é alkalommal val6 kozlésekor.

8.1.6. A 8.1.3. és 8.1.4. szerinti tajékoztatast nem kell megadni, amennyiben

a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

b) a szoban forg6 informéaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne. Ilyen esetekben az Adatkezel6nek
megfelel§ intézkedéseket kell hoznia — az informéciok nyilvanosan elérhetévé
tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek
védelme érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten el6irja az Adatkezel6re
alkalmazand6 unios vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek
védelmét szolgald megfelelS intézkedésekrol rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagallami jogban elGirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapul6 titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

8.1.7.Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltér6 célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tajékoztatja az

érintettet errdl az eltéré célrol és minden relevans kiegészit6 informaciorol.

8.1.8. Az Adatkezel6 minden tajékoztatast tomor, atlathato, érthet6 és konnyen
hozzaférhet6 formaban, vilagosan és kozérthet6en megfogalmazva nytjt.

8.2. Hozzaférési jog
8.2.1. Az érintett kérelmére az Adatkezel6 tajékoztatja, hogy a személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kovetkezd

informaciokhoz hozzaférést biztosit a részére:

a) az adatkezelés céljai;
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b) azérintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolte vagy kozolni fogja, ideértve kiilonosen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idGtartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a ra vonatkozo személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak, illetve birosagi
eljaras meginditasanak joga;

g) haazadatokat nem az érintettdl gylijtotte, a forrasukra vonatkoz6 minden elérhet6
informacio;

h) ha sor keriil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérol, ideértve a profilalkotast
is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikarol, tehat arrol,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kovetkezményekkel bir.

8.2.2. Az Adatkezel6 kérelemre koteles az adatkezelés targyat képezd személyes adatok
maésolatat az érintett rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi
maésolatokért az Adatkezel§ ésszert — a felmertiilt koltségeivel aranyos - mértéki dij
felszamitasra jogosult. A dij mértékérol, szamitasanak modjardl az elnok dont. Ha az
érintett elektronikus tton nytjtotta be a kérelmet, az informéaciok széles korben
hasznalt elektronikus formatumban keriilnek rendelkezésre bocsatasra, kivéve, ha az
érintett masként kéri. A személyes adatok rendelkezésre bocsatasa nem érintheti
hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

8.3. Személyes adatok helyesbitéséhez valo jog

8.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse, vagy kiegészitse a ra vonatkozo pontatlan, vagy hianyos személyes
adatokat.

8.3.2. Az Adatkezel§ az érintettel torténd kapcsolatfelvétel soran lehetGség szerint
egyezteti az érintett személyes adatait. A személyes adatok egyeztetése kizarolag
biztonsagos kommunikacids csatornan keresztiil torténhet.

8.4. Személyes adatok torléséhez valo jog (elfeledtetéshez valé jog)

8.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil
torolje a ra vonatkozo személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gytijtotték
vagy mas modon kezelték;
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b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvez6 jogszerl ok
az adatkezelésre, vagy az érintett tiltakozik a kozvetlen iizletszerzés céljabol torténd
adatkezelés ellen;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazando6 unids vagy tagallami jogban
eloirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gyt(ijtésére az informaciés tarsadalommal Osszefiiggs
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

8.4.2. Ha az Adatkezel§ a jogszer(ien nyilvanossagra hozott személyes adatot a 8.4.1.
pontban foglaltakra tekintettel torli, az elérhetd technolégia és a megvalésitas
koltségeinek figyelembevételével minden észszeri és elvarhato intézkedést megtesz —
ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatot
kezel6 tovabbi adatkezelGket, hogy az érintett kérelme alapjan a szoban forgo
személyes adatokra mutato6 linket, vagy e személyes adat méasolatat, illetve
masodpéldanyat torolni sziikséges.

8.4.3. Az 8.4.1. és 8.4.2. bekezdés nem alkalmazand6, amennyiben az adatkezelés
sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlasa
céljabdl;

b) a személyes adatok kezelését elGirod, az Adatkezel6re alkalmazand6 unios vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl végzett feladat
végrehajtasa céljabol;

c) anépegészségligy teriiletét érint6 kozérdek alapjan;

d) a kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatési célbol vagy
statisztikai célbol, amennyiben a torlés valoszintisithet6en lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogiigények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

8.4.4. Az adatok torlése véglegesen és visszaallithatatlanul torténik. Az Adatkezel6 a torlést
ugy hajtja végre, hogy a Szabalyzatban foglaltak szerint azt késébb igazolni tudja. A
papir alapt személyes adatok torlése iratmegsemmisité gép alkalmazasaval torténik.
Személyes adatot tartalmazo okirat, vagy targy megsemmisitésére kizarolag olyan
modon kertiil sor, amely lehetetlenné teszi, hogy barmilyen modszerrel a személyes
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adat az adathordozo6bdl Gjbol eléallithato legyen.
8.5. Tiltakozasi jog a személyes adatok kezelése ellen

8.5.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbo6l barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen amennyiben az adatkezelés:

a) a kozérdeki, az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,
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b) az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,

ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is. Ilyen esetben az
Adatkezel6 a személyes adatokat nem kezeli tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerit6 ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsGbbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

8.5.2. Amennyiben a személyes adatok kezelésére kozvetlen iizletszerzés érdekében keriil
sor, az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes
adatok e célbdl torténé kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ha az érintett
tiltakozik a személyes adatai kozvetlen iizletszerzés érdekében torténé kezelése ellen,
akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célb6l nem kezelhet6k.

8.6. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

8.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha
az aldbbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel§ ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy az Adatkezel§ jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.6.2. Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak

a) az érintett hozzajarulasaval,

b) jogiigények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

c) mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy
d) az Unio, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl

lehet kezelni.

8.6.3. Az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az érintettet el6zetesen tajékoztatja az
Adatkezel6.

8.7. Adathordozhatésaghoz valé jog
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8.7.1.Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, az altala az Adatkezel6 rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashat6
formatumban megkapja, tovabbéa jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozn4 az AdatkezelG, ha

a) az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzodésen alapul és
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

8.7.2. Az érintett jogosult kérni, hogy a személyes adatait az Adatkezel6 kozvetleniil egy
masik adatkezel6nek kiildje meg.

8.8. Jogorvoslathoz valé jog

8.8.1. Az érintettet a 19. pontban foglaltak szerint megilleti a jogorvoslathoz val6 jog, ha
megitélése szerint az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozo a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogszabalyokban meghatérozott el6iras megsértésével kezeli.

9. FErintettek jogainak érvényesitése

9.1. Az érintettek a 8. pontban irt jogaik érvényesitése, az adatkezeléssel kapcsolatos
tajékoztatas kérése, észrevételeik megtétele érdekében, elektronikus titon,
személyesen vagy postai aton vehetik fel a kapcsolatot az AdatkezelGvel.

9.2. A 9.1. pontban foglaltakra adott valaszt az Adatkezel6 ugy adja meg, hogy az tomor,
atlathato, érthet6 és konnyen hozzaférhetd legyen.

9.3. Az érintetti jogok gyakorl4sa soran az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil, de
legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil tijékoztatja az érintettet
a kérelme nyoman hozott intézkedésekrdl, ideértve a kérelemben foglaltak
megtagadéisat és annak indoklasat. A tajékoztatast ugyanazon csatornan adja meg,
amit az érintett hasznal a kérelem elGterjesztésekor, kivéve, ha az érintett kifejezetten
méashogy kéri.

9.4. Az Adatkezel§ az érintetti kérelmet a 3. szamu melléklet szerinti nyilvantartasba
rogziti. A kérelem teljesitésére az elnok koteles. Az Adatkezel6 a kérelmez6t a kérelem
teljesitését megel6z6en kétséget kizardan azonositja, ennek érekében az Adatkezel6 a
kérelmez6t adatszolgaltatasra kotelezheti. A nyilvantartas korében torténé
adatbejegyzés adatmodositas nem mindsiil szabalyzatmodositasnak, az
adatbejegyzést, adatmodositast az elnok hagyja jova.

9.5. Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, agy a 9.3.
pontban foglaltakon feliil tajékoztatja az érintett arrol is, hogy mely hatosagnal és
milyen feltételek mellett élhet panasszal, vagy bir6sagi jogorvoslati jogaval.

9.6. A 9.1. pont szerinti, az érintetti jogok gyakorlasaval, valamint a 18. pont szerinti
adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos tajékoztatast és intézkedést az Adatkezel6
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dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy —
kiilonosen ismétl6do jellege miatt — talzo, az Adatkezeld, figyelemmel a kért
informacio vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaro
adminisztrativ koltségekre

a) észszerd osszegl dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy talzo jellegének bizonyitasa az
Adatkezel6t terheli. Az a) pont szerinti dij mértékét az elnokhatarozza meg.

Amennyiben az Adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak az érintetti jogok
gyakorlasara irdnyul6 kérelmet benyujto természetes személy kilétével kapcsolatban,
tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok
nyujtasat kérheti.

Az érintettet nem éri hatranyos megkiilonboztetés a Szabalyzatban, vagy valamely
jogszabalyban a személyes adatai kezelésével kapcsolatban biztositott joga gyakorlasa
miatt.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat az érintett személyes adatainak
helyesbitésrol, torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a
személyes adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy eréfeszitést igényel. Az érintett kérésére az Adatkezel6 tajékoztatast nyajt a
cimzettekrol.

II. fejezet
AZ ADATKEZELES RESZTVEVOI

10. Az Adatkezelés szervezetrendszere, az adatfeldolgozo

10.1.Az elnok

10.1.1. Az Adatkezel§ vezetd tisztségviselGje az elnok. Az elnok felel6s az Adatkezel 6

adatkezelésének jogszertiségéért. Az elnok az Adatkezel$ sajatossagainak figyelembe
vételével javaslatot tesz a Kiildottgytilés szamara az adatvédelem szervezetének, az
adatvédelemre valamint az azzal 6sszefiiggd tevékenységre vonatkozo feladat-és
hataskoroknek a megallapitasara, és az adatkezelés feliigyeletét ellatd személy
kijelolésére. .

10.1.2. Az elnok az adatvédelemmel kapcsolatosan:

a) felel6s az érintettek jogszabalyokban meghatarozott jogainak gyakorlasidhoz
sziikséges feltételek biztositasaért;

b) felel6s az Adatkezel? altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért;
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c) felelGs az adatkezelésre iranyul6 ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok
vagy jogszabalysérté koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelGsség
megallapitasahoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) személyesadat-kezelési vizsgalatot rendelhet el;

e) felelGs az érintetti kérelmek teljesitéséért;

f) képviseli az Adatkezel6t a kiilso szervektol és személyektol érkezd, az Adatkezel6
személyes adatokat érint6 adatkezelésével osszefliggd megkeresések tekintetében;

g) a Kiildottgytilés elé terjeszti a Szabalyzatot;

h) biztositja, hogy az Adatkezel§ kizarolag olyan adatfeldolgozok szolgaltatasait vegye
igénybe, amelyek a személyes adatok kezelését a hatalyos jogszabalyok tiszteletben
tartasaval végzik.

10.1.3. Kijjeloli a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogosultsagokat és ellendrzi ezek
betartasat.

10.2. Az adatkezelésben részt vevoé munkavallalo

10.2.1. A munkavéllal6 a tevékenységének ellatasa soran gondoskodik arrél, hogy
jogosulatlan személy ne tekinthessen be az altala a feladatkorének ellatasa korében
kezelt személyes adatokba, tovabba gondoskodik arroél, hogy a személyes adat
taroléasa, elhelyezése gy torténjen, hogy jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhet6, megismerhetd, megvaltoztathat6, megsemmisithetd.

10.2.2.A munkavallalo a feladatkorén beliil felelGs az adatok kezeléséért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint
az adatok pontos és kovethet6 dokumentalasaért. Tevékenysége soran amennyiben

sziikséges, az adatkezelési miiveletet megel6z&en koteles egyeztetni az illetékes
vezetbvel.

10.2.3.A munkavallal6 kezeli és megdrzi a feladatai, illetve munkakore ellatasa soran
birtokaba keriilt adatokat, azok tovabbitasara csak jogszabaly felhatalmazasa, vagy a
kozvetlen felettes utasitasa alapjan jogosult, a Szabalyzatban foglaltak maradéktalan
betartasa mellett.

10.2.4.A munkavallal6 az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot haladéktalanul
jelenti az illetékes vezeto felé és sziikség esetén részt vesz annak megsziintetésében.

10.2.5.A munkavallal6 a tevékenysége soran betartja az adatkezelésre vonatkozo
jogszabalyokat, valamint a Szabalyzatot.
10.2.6.A munkavallal6 a személyes adatok kezelését az Adatkezel6 altal kijelolt technikai

eszkozokon és az Adatkezel6 altal meghatarozott szoftverekkel végzi. Egyéb hard-, és
szoftverek hasznalata kizarélag az elnok engedélyével lehetséges.

10.2.7.A munkavallal6 személyes adatot tartalmazo6 adatallomanyt kizarélag biztonsagos
csatornan jogosult tovabbitani. Amennyiben a hasznalni kivint kommunikéacios
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csatorna biztonsaganak megfelelGsége fel6l kétségiik meriil fel, az adattovabbitast
megel6zoen koteles az illetékes vezet6 utasitasat kérni.

10.2.8. A munkavallal6 jelszavas védelmet hasznal valamennyi személyes, vagy tizleti

adat kezelésére hasznalt eszkoz esetében.

10.2.9.Amennyiben lehetséges, az érintettel torténé kommunikacié soran adategyeztetést

kell végezni, feltéve, hogy a kommunikacios csatorna megfeleld biztonsagu.

10.2.10. A munkavallal6 részt vesz az adatkezel§ altal szervezett adatvédelmi oktatason.

10.2.11. Haladéktalanul jelzi az informatikusoknak a szamitastechnikai eszk6zok

barminem{i meghibasodasat, illet6leg az adatallomany kezelhet6ségében bekovetkezd
problémat.

10.2.12. A munkavallalo tajékoztatja az illetékesvezet6t t minden olyan eseményrol, mely

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

esetben 6t jogszertitlen adatkezelésre kérték fel, utasitottak, illetve a sajat
rendszerében barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy adatkezelést
tapasztalt.

11. Az adatfeldolgozo

Az Adatkezel6 kizarolag olyan adatfeldolgozoval kothet adatfeldolgozasra iranyuld
szerz&dést, amely megfelel6 garancidkat nyujt arra vonatkozoan, hogy az adatkezelést
a Rendelet kovetelményeinek megfelelGen és az érintettek jogainak védelmét
biztositva végzi. Az adatfeldolgozasra kotott szerzédést irasba kell foglalni.

Az adatfeldolgozas megkezdését megel6z6en az Adatkezel§ meggy6z&dik arrol, hogy
az adatfeldolgoz6 a mindennapi tevékenysége soran az adatvédelem megfelel$
szintjéhez szilikséges technikai és szervezési intézkedéseket megtette.

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az elnokhatarozza meg. Az Adatkezel6 nevében utasitasi joggal az
elnok altal kijelolt személy rendelkezik az adatfeldolgozé tekintetében. Az utasitasi
joggal felruhazott munkavallal6 felel az altala adott utasitasok jogszertiségéért.

Az adatfeldolgozassal nem bizhat6 meg olyan szervezet, amely a személyes adatokat
felhasznalo tizleti tevékenységben érdekelt.

Az Adatkezel6 nyilvantartast vezet az adatfeldolgozo6irdl az 5. szamt melléklet szerint,
mely nyilvantartas tartalmazza az adatfeldolgozas alabbi jellemzgit:

a) célja,

b) jogalapja,

c) adatfeldolgoz6 adatai,

d) feldolgozasra keriil6 adatok kore,

e) adatok torlése kezelésének jellemzdi,
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f) az adatfeldolgozo6 igénybe vesz-e tovabbi adatfeldolgozot, ha igen, ennek adatai.

Az adatfeldolgozoi nyilvantartas vezetése nem mindsiil szabalyzatmodositasnak, a
nyilvantartasba torténé adatbejegyzést, adatmodositast az elnok hagyja jova.

Az Adatkezel6 az adatfeldolgozasi szerz6déseiben érvényesiti a Rendelet 28. cikkében
foglalt el6irasokat.

III. fejezet
AZ ADATKEZELESERT VALO FELELOSSEG
12. Az Adatkezel6 felel6ssége
Az Adatkezel6 felelGsséggel tartozik a személyes adatok kezeléséért.

A bir6sagi jogorvoslathoz valé joganak érvényesitése érdekében az érintett az
Adatkezeld, illetve - az adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartoz6 adatkezelési
miiveletekkel 6sszefliggésben - az adatfeldolgozo ellen az adatvédelmi hat6saghoz,
vagy bir6saghoz fordulhat, ha megitélése szerint a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurépai Unio kotelezé jogi
aktusaban meghatarozott el§irdsok megsértésével kezelik.

13. A munkavallal6 felelossége

A munkavallal6 munkajogi, polgari jogi és biintetGjogi felel6sséggel tartozik a
munkaja soran végzett adatkezelési miiveletek jogszertiségéért és a Szabalyzatban
foglaltak betartaséaért.

Vétkes kotelezettségszegésnek mindsiil amennyiben a munkavéallal6 nem tartja be a
Szabalyzatban, illetve a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyokban
foglalt kotelezettségeit. A munkavallaloval szemben ilyen esetben
munkaszerzédésben irt hatranyos jogkovetkezmények alkalmazhat6ak.

IV. fejezet
A NYILVANTARTASOK VEZETESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK
14. Adatvagyon-leltar
Az Adatkezel6 a Rendelet 30. cikkének megfelel6en nyilvantartast vezet az altala
végzett adatkezelési tevékenységekrol (adatvagyon-leltar), mely tartalmazza az
Adatkezel6 valamennyi adatkezelési céljat és folyamatat, valamint azok legfontosabb

jellemzGit. Az adatvagyon-leltar vezetése nem mindsiil szabalyzatmodositasnak, az
adatvagyon-leltarba torténd adatbejegyzést, adatmodositast az elnok hagyja jova.
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Az adatvagyon leltar az egyes adatkezelési miiveletek kapcsan az alabbiakat
tartalmazza:

adatkezelési cél,

kezelt személyes adatok kategoriai,

érintettek kategoriai,

cimzettek,

adatkezelés id6tartama,

harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasra vonatkozo
informaciok,

egyéb megjegyzések.

Az adatvagyon-leltar a Szabalyzat 1. szamua mellékletét képezi.
15. Tovabbi nyilvantartasok

Az Adatkezel6 nyilvantartast vezet az adattovabbitasairol, az igénybe vett
adatfeldolgozokrol, az érintetti jogok gyakorlasardl, valamint az adatvédelmi
incidensekrol. A nyilvantartasok vezetése nem mindsiil szabalyzatmddositasnak, a
nyilvantartasokba torténé adatbejegyzést, adatmodositast az elnok hagyja jova.

Az Adatkezel6 az adattovabbitas jogszer(iségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza

a) az altala kezelt személyes adatok tovabbitasanak id6pontjat,

b) az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét,

c) atovabbitott személyes adatok korének, és érintettjeinek meghatarozasit,
d) az adattovabbitas modjat, csatornajat, valamint

e) az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Az érintetti jogok gyakorlasara, illetve az ahhoz kapcsol6do6 kérelmek teljesitésére
vonatkozo nyilvantartas a kovetkezdéket tartalmazza:

a) érintett személyére vonatkozé adatok,

b) azonositasa megtortént, vagy sem,

c) kérelem targya (gyakorolt jog megnevezése),

d) kérelem beérkezésének id6pontja,

e) kérelem teljesitésének a hatarideje,

f) kérelem eléterjesztésének modja, csatorndja,

g) akérelem alapjan tett intézkedések,

h) kérelem teljesitésének az id6pontja,

i) akérelem alapjan tett intézkedésekrdl szol6 tajékoztatas az érintett részére torténd
megadasanak idépontja.

Amennyiben az érintett kérelme a személyes adatai torlésére iranyult, tgy a 15.3.
pont szerinti nyilvantartas a) alpontja torlésre kertl.
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V. fejezet
AZ ADATVEDELMI INCIDENS

16. Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén kovetendo eljarasrend

16.1. Az adatvédelmi incidenst az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, a tudomasara

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

jutastol szamitott 72 6ran beliil koteles bejelenteni az illetékes feltigyeleti hatosagnak,
kivéve, ha az adatvédelmi incidens val6szintisithet6en nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik
meg 72 6ran beliil, a bejelentéshez mellékelni kell a késedelem igazolasara szolgald
indokokat is.

Az Adatkezel6 a bejelentésben:

a) ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategoriait és hozzavetbleges szamat;

b) kozli a tovabbi tajékoztatast nyjtd egyéb kapcsolattart6 nevét és elérhetGségeit;

c) ismerteti az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintsithetd kovetkezményeket;

d) ismerteti az Adatkezel§ altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges

hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az Adatkezel$ nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolddo6 fontosabb tényeket, koriilményeket az alabbiak szerint:

a) iddpont,

b) incidens leirasa,

¢) incidens hatéasa az érintettekre,

d) érintettek szama,

e) érintettek kategoriai,

f) érintett személyes adatok kore, szama,

g) incidens kovetkezményei,

h) incidens kovetkezményeinek orvoslasara tett intézkedések,
i) érintettek tajékoztatasa megtortént-e, és ha igen, mikor.

Ha az adatvédelmi incidens val6szintisithet6en magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol. A tajékoztatasnak ki kell
terjednie legalabb a 16.2. pont b), c), d) alpontjaiban foglaltakra.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezo feltételek barmelyike teljesiil:
a) az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott

végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiilonosen azokat az intézkedéseket, amelyek a
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16.7.

17.1.

17.2.

17.3.
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személyes adatokhoz val6 hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) azAdatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadséigaira jelentett magas
kockazat a tovabbiakban valoszintisithet6en nem valésul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonl6éan hatékony
tajékoztatasat.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az Adatkezel6 azonnal megkezdi annak
kivizsgalasat. Az adatvédelmi incidenst els6ként érzékel6 munkavallalé koteles azt
azonnal jelenteni — a kozvetlen felettes Gitjan — az elnoknek . Ezzel egyidejiileg a
munkavallalénak haladéktalanul meg kell tennie mindent annak érdekében, hogy az
incidens kovetkezményeit enyhitse, a tovabbi karokat elharitsa.

Incidens bekovetkezése esetén az elnok az incidens koriilményeinek felderitéséhez és
a kovetkezmények enyhitéséhez sziikséges szakértelemmel rendelkezd adatvédelmi,
jogi és informatikai szakért6k bevonasaval haladéktalanul megkezdi az incidens
kivizsgalasat és megsziintetését.

VI. Fejezet
A SZEMELYES ADATOK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS EGYEB SZABALYOK

17. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogok érvényesitése az
érintett halalat kovet6en

Az érintett halalat kovetd ot éven beliil a hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez, az
adatkezelés korlatozasahoz és tiltakozashoz vald jogat az érintett altal arra iigyintézési
rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyito ereji maganokiratban
foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezel6nél tobb
nyilatkozatot tett, a késébbi id6pontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy
jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett 17.1. pontnak megfelel6 jognyilatkozatot, a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja jogosult a helyesbitéshez és
tiltakozashoz, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt,
vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megsziint - a torléshez és az adatkezelés
korlatozasahoz val6 jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd 6t éven beliil. Az
érintett jogainak jelen pont szerinti érvényesitésére az a kozeli hozzatartozé jogosult,
aki ezen jogosultsagat els6ként gyakorolja.

Az érintett jogait a jelen pont alapjan érvényesité személyt e jogok érvényesitése - igy
kiillonosen az AdatkezelGvel szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birdsag el6tti
eljaras - soran az érintett részére megallapitott jogok illetik és kotelezettségek
terhelik.
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17.4. Az érintett jogait jelen pont alapjan érvényesit6 személy az érintett halalanak tényét
és idejét halotti anyakonyvi kivonattal vagy bir6sagi hatarozattal, valamint sajat
személyazonossagat és hozzatartozoi min6ségét kozokirattal igazolja.

18. Az egyes adatkezelési célok és tevékenységek jellemzo6i; Gij adatkezelési
célok vagy folyamatok bevezetése

18.1. Az egyes, az Adatkezel§ altal széles korben alkalmazott adatkezelési célokhoz
kapcsol6do adatkezelési folyamatok részletes szabalyait az Adatkezeld altal elkészitett
adatkezelési tajékoztatok hatarozzak meg. Az Adatkezel6 az egyes adatkezelési
célokhoz kapcsol6do adatkezelési tevékenységeit az adatkezelési tajékoztatoiban irtak

szerint végzi.

18.2. Az egyes adatkezelési folyamatok kapcsan elkészitett adatkezelési tajékoztatok — a
sziikséges jovahagyasok beszerzését kovet6en — minden tovabbi intézkedés, vagy
rendelkezés nélkiil a Szabalyzat 6. szam mellékletét képezik.

18.3. Uj adatkezelési folyamat bevezetését, vagy meglévé adatkezelési folyamat
megvaltoztatasat kizarolag az elnok kezdeményezheti.

18.4. Azon munkavallal6, akinek a munkakorét érint6 feladat teljesitéséhez kapcsolédoan
Uj adatkezelési folyamat bevezetésére vonatkozo igény meriil fel, koteles ezt - jelezni
az elnoknek.

18.5. Azon munkavallalo, akinek a munkakorét érint6 adatkezelési folyamat
megvaltoztatasara vonatkozo igény meriil fel, koteles ezt - jelezni az elnoknek.

18.6. Uj adatkezelési folyamat bevezetésére vagy adatkezelés folyamatok megvaltoztatasara
akkor keriil sor, ha az nem iitkozik a Szabalyzat elGirasaiba.

18.7. Uj adatkezelési folyamat bevezetése vagy adatkezelés folyamatok megvaltoztatasa
el6tt sziikséges meghatarozni az adatkezelés fontosabb jellemzdi, igy els6sorban

a) az adatkezelés céljat,

b) az adott cél mas adatkezelési miivelettel elérhet6-e,

c) az adatkezelés jogalapjat,

d) az érintettek korét,

e) az érintettekre vonatkozo6 adatok korét,

f) azadatok forrasat,

g) az adatok kezelésének idGtartamat,

h) a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a
harmadik orszagokba iranyul6 adattovabbitasokat is,

i) az adatkezel8, valamint az adatfeldolgoz6 nevét és cimét, a tényleges adatkezelés,
illetve az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel
osszefiiggb tevékenységét,

j) az alkalmazott adatfeldolgozasi technologia jellegét.
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18.8. Uj adatkezelési folyamat bevezetésekor, vagy mar meglévé adatkezelési folyamat

19.1.

19.2.

19.3.

megvaltoztatasakor az elnok gondoskodik a személyes adatok kezelésére vonatkozo
szerz0dések, nyilvantartasok, szabalyzatok aktualizalasarol és arrdl, hogy a
modositott, aktualizalt adatvédelemmel kapcsolatos dokumentumokat az illetékes
személyek megismerjék. Jelen pont szerinti tevékenységet igazolhat6 modon
dokumentalni kell.

VII. fejezetet
JOGORVOSLAT
19. Az érintettek jogorvoslathoz valé joga

Az érintett barmilyen, a személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérdéssel,
észrevétellel, kérelemmel, panasszal az Adatkezel6hoz fordulhat a
titkar@ifjusagitanacs.hu e-mail cimen, vagy postai tuton, illetve személyesen az
Adatkezel6 mindenkori székhelyén. Ilyen esetben az Adatkezel6 az iigyet legfeljebb 30
napon beliil kivizsgalja, és tajékoztatja az érintettet a vizsgalat eredményérdl.

A 19.1. pontban rogzitetteken feliil a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosagnal (NAIH) az Adatkezel6vel szemben barki vizsgalatot kezdeményezhet arra
hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennéll, illetve, hogy a tajékoztatashoz,
hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz, torléshez, jogorvoslathoz val6 jogainak
érvényesitését az Adatkezel6 korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld
kérelmét elutasitja. A bejelentést az alabbi elérhetfségek valamelyikén lehet
megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal (NAIH)
Posta cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu

A 19.1. és 19.2. pontokban rogzitetteken feliil, a bir6sagi jogorvoslathoz val6 joganak
érvényesitése érdekében az érintett bir6saghoz fordulhat, ha megitélése szerint az
adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo
a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban, vagy az
Eurdpai Unio kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott el6irasok megsértésével kezeli.
A per - az érintett valasztasa szerint - az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye,
vagy az adatkezel§ székhelye szerinti torvényszék el6tt is megindithato.

VIII. fejezet
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ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK
20. Zaro és hatalyba léptet6 rendelkezések

20.1. A Szabalyzat a Kiildottgytilés altali elfogadast kovetd napon 1ép hatalyba.

Mellékletek:

1. szamu melléklet: Adatvagyon-leltar

2. szamu melléklet: Adattovabbitasi nyilvantartas

3. szamu melléklet: Erintetti kérelmek, joggyakorlasok nyilvantartasa
4. szamu melléklet: Adatvédelmi incidens nyilvantartas

5. szamu melléklet: Adatfeldolgozok nyilvantartasa

6. szamu melléklet: Hatalyos adatvédelmi tajékoztatok

Budapest, 2020.08.12

Nemzeti Ifjusagi Tanacs Szovetség
Képv.: Hegediis Zoltan



