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Nemzeti Ifjusagi Tanacs Szovetség
Kikuldetési Szabalyzata

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

A Szabélyzat célja

1. § E Szabélyzat célja a belfoldi és kulfoldi kikildetés, valamint az egyéb, kikuldetésnek nem
mindsilld engedélyezett utazdsok (a tovabbiakban: egyéb utazas), palyazati forrasbol
finanszirozott utazasok, kiilfoldrél torténd beutazasok (a tovabbiakban egyiitt: utazas)
rendjének szabalyozasa, kilonds tekintettel az utazds okaira, az elrendelés, illetve az
engedélyezés rendjére, valamint az utazassal kapcsolatos elszamolasok moddjainak és
feltételeinek meghatéarozasara.

A szabélyzat hatalya

2. 8 E Szabélyzat targyi hatélya kiterjed a SzOvetség tevékenységével dsszefliggésben

a) hataron beliili vagy hatdron tali egyiittmiikodésen alapuld, szakmai konferencidn és
kiallitason valo részvételre;

b) tanulméanyutra;

c) palyazat Gtjan elnyert szakmai céll utazasokra;

d)a Szdvetség képviseletében tett sport vagy kulturélis célt belfoldi és kilfoldi utazasokra.

3. 8 E Szabalyzat személyi hatélya Kiterjed a Szdvetség szervezeti egységeire, valamint a
szervezeti egységeknél munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott személyekre, tovabba a Szovetség tevékenységében részt vevd egyéb
személyekre.

Ertelmezé rendelkezések

4. 8 E Szabélyzat alkalmazéasaban:

a) belfoldi kikuldetés: a Szovetség Elndoke, vagy az Elnokség altal elrendelt, a
munkaszerzddésben, illetve a munkavégzésre iranyuld egyéb megallapodasban rogzitett
munkahelytdl eltéré helyen torténd munkavégzés, valamint munkavégzésnek mindsiild
kutatas, szakmai tapasztalatcsere, amennyiben ez a hely belf6ldon talalhato.

b) engedélyezett utazas (tovabbiakban egyéb utazas): olyan, a Szovetség nevében teljesitett,
kikuldetésnek nem mindsiil6 utazas, amelyet a Szovetség nem rendel el, hanem csak hozzajarul
az utazashoz, de az utazdssal kapcsolatban felmeriilt koltségeknek csak az engedélyben eldre
meghatarozott részét vallalja.

d) kikdldetési rendelvény: a Szovetség altal kiallitott, a belfoldi vagy kalfoldi kikildetés
elrendelését igazolo irasbeli dokumentum, amely tartalmazza kilénésen a kikildott személy
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adatait, a kikiildetés céljat, helyét, idotartamat, az utazas modjat, a koltségtérités és elszamolas
szabalyait, valamint az engedélyez6 személy alairasat.

e) kozeli hozzatartozd: a Polgari Torvénykonyvben kozeli hozzatartozoként meghatarozott
szemely (a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, az 6rokbefogadott, a mostoha- és a
nevelt gyermek, az 6rokbefogado-, a mostoha- és a nevelésziilo).

f) kiilfoldrol torténd beutazas: a Szovetség meghivasara beérkez6 — a Szdvetséggel megbizasi
jogviszonyban nem &ll6 — kutatd, el6ado, partner szervezet tagjanak olyan beutazasa, amelynek
koltségeit részben vagy egészben a Szovetség viseli.

g) kiilfoldi kikiildetés: a Szovetség altal elrendelt, a munkaszerzédésben illetve a
munkavégzésre iranyuld egyéb megallapodasban rogzitett munkahelytol eltérd helyen torténd
munkavégzés, valamint munkavégzésnek mindsiilé kutatds, szakmai tapasztalatcsere,
amennyiben ez a hely kilféldon talalhato.

h) Egyéb utazis: a Szovetség nevében teljesitett, kikiildetésnek nem mindsiilé olyan, a
Szovetség tevékenységével Osszefiiggd oktatasi, tudomanyos, szakmai kapcsolatépitési céla
utazas, amelynek finanszirozasat részben vagy egészben a Szdvetség tériti meg.

Il. Fejezet
A belfoldi kikildetések szabalyai

A belfoldi kikiildetés megkezdése elott sziikséges eljaras

5. 8 (1) A belfoldi kikiildetés abban az esetben kezdeményezhetd, ha az utazas a Szovetség
tevékenységével Osszefligg és indokolt. Minden kikiildetést a kikiildetés megkezdése elott kell
elrendelni. Az elrendelésnek tartalmaznia kell az utazas céljat, idGtartamat, utvonalat,
koltségtervezetét és az ahhoz sziikséges adatokat. A kikilldetési rendelvényen az utazés célja
tekintetében meg kell adni a kikildetés részletes adatait, igy kiléndsen a Kikuldetéssel érintett
megbeszélés, targyalas, rendezvény targyat, annak résztvevoéit és minden egyéb a belfoldi
kikuldetés szempontjabdl Iényeges adatot.

(2) Belfoldi kikuldetés elrendelésére, és szlikségességének igazolasara:

a) a brutté 100.000 Forint/f6 koltséget meg nem halado belfoldi kikiildetés esetén az Elnok;
b) az a) pont ala nem tartozo kikuldetések esetén az EInokség jogosult.

(3) Belfoldi kikiildetés akkor rendelhetd el, illetve engedélyezhetd, ha az utazas koltségeinek
(kozlekedes, szallas, részvételi dij, napidij) fedezésere a sziikséges forras rendelkezésre all.
(4) A belfoldi kikiildetés teljesitésének igazolasara a belfoldi kikiildetés elrendeléje jogosult.
Az EInokség altal elrendelt Kikuldetést az EIndk az EIntkség hatarozata alapjan rendeli el. Az
EInok utazasat az EInok altal irasban a helyettesitésre kijelolt Alelndk rendeli el.

(5) Az utazas megkezdése eldtt az utazas varhato koltségeit meg kell becsiilni. A kalkulaciot a
rendelvenyen fel kell tintetni, amely a belfoldi kikildetéshez kapcsolodo kotelezettségvallalas
alapbizonylata.

(6) A belfoldi kikildetésre a beszerzésekre vonatkozo szabalyzat rendelkezéseit megfeleléen
alkalmazni kell (pl: szallasfoglaléds esetén). A beszerzési szabalyoknak valé megfelelésrél az
1gényld (utazo) koteles gondoskodni.
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(7) A belfoldi kikiildetés elrendelése esetében az eldzetes koltségtervben szerepld tételeken
tulmenden a belfoldi kikiildetés sordn felmeriil6 sziikséges és igazolt tobbletkdltségek is
megtérithetok. Ennek maximalt 6sszegét azonban legfeljebb a rendelkezésre allo forras erejéig
a kiklldetési rendelvényen szlikséges jelezni. A tobbletkoltségekrol a teljes belfoldi kikiildetés
koltségeinek figyelembe vételével az 5. § (2) bekezdésben meghatéarozottak szerint kell dontést
hozni.

(8) Belfoldi kikiildetési eldleg igénylésére irasban az eldleg igénylés indokainak
megjelolésével keriilhet sor. Az eldlegigénylést a rendelvénnyel egyiitt kell benytjtani. Az
eléleget csak abban az esetben lehet utalvanyozni, ha az igénylének nincs el nem szdmolt
eldlege. Eldlegnek mindsiil az eldre szamfejtett napidij és a gépkocsi megeldlegezett
koltségteritése is.

(9) Az el6leggel az utazas befejezését kovetd honap 25.-ik napjaig el kell szdmolni. A fel nem
hasznalt eldleget az elszdmolassal egyidejiileg vissza kell fizetni a Szovetség bankszamlajara.
(10) Eldleg igénylés esetén, eldzetes engedély alapjan az igényelt eldleg az igényld altal
megjel6lt bankszamlara kerll atutalasra.

A belfoldi kikuldetések elszamolasanak altalanos szabalyai

6. § (1) Az utazas teljesitése utan az igényldnek szakmai beszamolot kell késziteni amennyiben:
a) a Szovetség altal vallalt koltségek a bruttd 100 ezer Ft/f6-t meghaladjak vagy
b) az a) pontban foglalt feltétel teljesiilése nélkiil is, ha timogatasi jogviszony elbirasaira
figyelemmel kotelezo.
(2) A belfoldi kikuldetések teljesitését a belfoldi kikiildetés elrendeldje aldirasaval az
elszamolashoz csatolt dokumentumon igazolja. A 6. § (1) bekezdés szerinti utazasok szakmai
teljesitésigazolasahoz a kiutaz6 altal alairt, a belfoldi kikiildetés elrendeldje felé benyujtott, €s
elfogadott szakmai beszamol6 elkészitése sziikséges, amit a teljesités igazoloja ellendriz.
(3) A belfoldi kikiildetés id6tartamanak megallapitdsanal az induléds és az érkezés idépontja
kozott eltelt id6t meg kell hatarozni. A belfoldi kikiildetésben toltott teljes (24 6rés) napokhoz
hozza kell adni a tort napokon belfoldi kikuldetésben toltott 6rak szamanak 24-gyel vald
osztasaval kiszamitott napokat, (gy, hogy a fennmarado tort rész - amennyiben az legalabb 8
Ora - egész napnak szamit. Amennyiben a belf6ldi kikiildetésben t61tott id6 24 6ranal rovidebb,
de a 8 drat eléri, az egy egész napnak szamit.
(4) Az utazoéndl 1évd, a Szovetség nevére kidllitott szamlakat, érvényesitett jegyeket a
visszaérkezés utan 10 munkanapon beliil az igénylének el kell juttatnia az Irodanak.
(5) A szamlékat a Szovetseg nevére kell kiallitani az alabbi adatok figyelembevételével:
Nemzeti Ifjusagi Tanacs Szovetség
6726 Szeged, F6 fasor 11. 1./6.
Adodszam: 18657243-1-06
(6) Amennyiben a belfoldi kikiildetéshez sziikséges kifizetéseket az igényld sajat bankkartya
hasznalataval intézi, a bankkartya hasznalat banki terhelést bizonyitd bizonylatat— a
személyiségi jogok védelmét biztositottan — a koltségelszamolashoz kell csatolni.
(7) Gépkocsi hasznalat esetén a sajat tulajdonban, vagy a kdzeli hozzatartozd, vagy a bejegyzett
élettars tulajdonaban 1évd gépkocsi koltségei szamolhatok el a belfoldi kikiildetések
kozlekedési koltsegteritésénél részletezettek szerint adomentesen.
(8) Mas tulajdonédban 1évo gépkocsi hasznalatanak koltségelszamolasa jovedelemnek mindsiil
és az Szja. tv. szabalyai szerinti adokotelezettséget von maga utan.
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(9) Mobiltelefonnal fizetett parkolasi dij, autopalya dij a kikildetési koltségek kézott nem
szamolhato el. A belfoldi kikiildetésekkel kapcsolatosan az igényl6t megilletd kifizetések a
Szovetség részérdl minden esetben atutalassal torténnek.

(10) Az utazasokhoz kapcsolddd atutalasos szamlék teljesitésigazolasa nem a rendelvényen,
hanem kilén dokumentumon torténik.

A belfoldi kikuldetésekhez kapcsolodd kozlekedési koltségtérités

7. 8 (1)Az orszdgos kozforgalmi vasutak, autdbuszjaratok vonalain a Il. osztalya teljes aru
menetjegy arat téritheti meg a Szévetség, a menetjegy vagy helyjegy bekiildése ellenében.

(2) A sajat (vagy kozeli hozzatartozo, bejegyzett élettars tulajdonaban 1évd) személygépkocsi
eseti belfoldi kikiildetéshez torténd hasznalatanak feltétele az igényld erre irdnyulo irasbeli
kérelme és az Elnok elézetes engedélye. A gépjarmiinek rendelkeznie kell érvényes forgalmi
engedéllyel.

(3) lgazoléas nélkul elszamolhat6 koltség a sajat gépkocsi hasznalata miatt fizetett kdltségtérités
Osszegébdl, a Google Maps segitségével megallapitott tdvolsag, az lizemanyag fogyasztasi
alapnorma-atalany és legfeljebb az addhatdsdg altal kdzzétett — a kikiildetés idészakaban
érvényes — Uzemanyagar, valamint 15,-Ft/km Altalanos szemelygépkocsi normakoltség
alapulvételével szamitott 6sszeg.

(4) A kozati gépjarmiivek tizemanyag-fogyasztasanak igazolas nélkil elszdmolhat6 alapnorma
atalany mértékét a kozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halészati
erogépek lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl
sz0l6 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet tartalmazza. A kéltségként elszdmolhat6é (izemanyag
mennyisége nem haladhatja meg a hivatkozott Korm. rendeletben meghatérozott fogyasztasi
normakat. Az lizemanyag felhasznalas értékét az atalany elszamolasnal a megtett kilométer, az
alapnorma atalany és a kikiildetés idoszakaban az adOhatdsdg altal kozzétett (izemanyag
egységar szorzata adja.

(5) Amennyiben az 1uti cél tobb utvonalon is elérhetd, a koltség elszamolast a legrovidebb
atvonal hosszat figyelembe véve kell elkésziteni. Ha autdpalya igénybe vételével valosul meg
az utazas, ennek tényét — dijkoteles autopalya esetén — a dijfizetést igazol6 bizonylat leadasaval
igazolva az esetlegesen hosszabb kilométer teljesitmény elszamolasara valik jogosulttad az
igényld.

(6) Az autopalyadij elszdmolasanal az alabbiak szerint kell eljarni:

a) A belfoldi kikildetéshez kapcsoloddan esetenként a SzOvetség nevére szOlo szamla
ellenében a kikuldétt megvasarolja a 10 napos matricat, melyet részére a Szdvetseg megtérit.
Amennyiben a két kikiildetés kozott eltelt id6 kevesebb, mint 10 nap, tigy a masodik belfoldi
kikildetésnél nem szamolhato el autdpalyadij;

b) Az els6 belfoldi kikiildetés alkalmaval a kikiildott megvésarolja az éves vagy havi matricét
a Szovetség nevére sz0l6 szamla ellenében, azonban koltsegtéritésként csak a 10 napos matrica
ara keriilne megtéritésre az a) pontban foglaltak szerint. Tovabbi kikuldetések esetén 10 napos
matricak ara szamolhatd el, a valos (éves vagy havi matrica) bekerilési értékének mértékéig.
¢) Az éves autdpalya matrica dijanak egyosszegii megtéritése személyi jovedelemado fizetési
kotelezettséget von maga utan.

(7) Amennyiben nem a kikiild6tt tulajdonaban allo gépjarmiivel torténik az utazas, Ggy a
gépjarmil haszndlatra vonatkozoan szerzddést kell kotni.

(8) A személygépkocsiban a belféldi kikildetés soran bekovetkez6 karokért, illetve az igényld
altal mas gépkocsiban okozott karért a Szovetséget semminemi feleldsség nem terheli.
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Belfoldi napidij

8. 8 (1) A belfoldi kikiildetésben 1év6 igényld részére az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltségei fedezetére a kikildetés tartamara élelmezési koltsegtérités (a tovabbiakban:
napidij) biztosithat. Belfoldi napidij megallapitasardl a kikiildetést engedélyez6 dont a
rendelvényben, kilonds tekintettel a projekt/palyazati elszamolhatosagra, az ellatas (étkezés)
biztositottsagara és a koltsegkeretre.

(2) A napidij szamléaval (egyszerlsitett szamlaval) igazolt 6sszegként vagy koltségatalanyként
szamolhato el. Atalanyként a kikiildéttet napi 6tszaz forint napidij illeti meg.

(3) Nem sz&molhato el napidij:

a) ha a tavollét idétartama a 6 orat nem éri el;

b) ha a Szovetseg a kikuldott élelmezését a kikuldetes helyén biztositja.

(4) Szalloda igénybevetele esetén, amennyiben a szallaskoltseg a kotelez6 reggeli arat
tartalmazza, a napidij 6sszegét 20%-kal csokkenteni kell.

Egyeb koltségek elszamolésa

9. 8 (1) Kizérdlag a belfoldi kikuldetési cel érdekeben felmerilt kdltségek kozl

a) helyi tdmegkdzlekedési jegyek;

b) szallas koltség;

c) indokolt esetben a taxikoltség;

d) autopalyadij;

e) parkolasi dij;

f) részvételi dij a SzOvetség nevére sz6l6 szamla alapjan szdmolhatd el.

(2) Nem szamolhatok el a személyes szlikséglet Kielégitését szolgald, vagy vélelmezhetéen
annak tekintendd kiadasok (pl.: hotel minibar, gydgyszer, ital, ruhanemt, stb.)

I11. Fejezet
A kulfoldi kikildetesek szabalyai

A kiilfoldi kikiildetés megkezdése elott sziikséges eljaras

10. 8 (1) Kiilfoldi kikiildetés abban az esetben kezdeményezhetd, ha a kiutazas a Szdvetség
tevékenységével Osszefiigg ¢és indokolt. Az utazas indokoltsagat hitelt érdemld
dokumentummal kell igazolni (pl. nyertes péalyazat, meghivolevél, konferencia program,
kétoldall szerz6dés) és annak masolatat kiilfoldi kikiildetési rendelvényhez kell csatolni.

(2) A kilfoldi kikiildetési eljarast az igényld a kiilfoldi kikiildetési rendelvény kitoltésével
inditja. A bizonylatnak tartalmaznia kell minden olyan adatot, amely a kulfoldi Kikildetés
céljat, idoétartamat, sziikségességét, a Szovetség tevékenységéhez vald szoros kapcsolatat,
illetve a varhato koltsegeit tartalmazza.
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(3) Az iktatoszammal, valamint a sziikséges alairasokkal ellatott kikildetési rendelvényt, az
igényl6 az Irodanak kiildi a kikiildetés tervezett megkezdése elétt legalabb egy héttel.

(4) Kalfoldi kikuldetés elrendeléseére, és sziikségességének igazolasara

a) a 100.000 Forint/f6 koltséget meg nem haladé kiilfoldi kikiildetés esetén az Elnok;

b) az ezt az 6sszeget meghalado kikildetések esetén az EIndkség jogosult.

(5) Kiilfoldi kikiildetés akkor rendelhetd el, illetve engedélyezhetd, ha az utazas koltségeinek
(ko6zlekedés, szallas, részveételi dij) fedezésére a sziikséges forras rendelkezeésre all.

(6) A kalfoldi kikildetés teljesitésének igazolasara a kiilfoldi kikiildetés elrendeldje jogosult.
Az EIntkség altal elrendelt Kikuldetést az EInok az EIndkség hatarozata alapjan rendeli el. Az
EInbk utazasat az irasban altalanos helyettesitésre kijedlt Alelndk rendeli el.

(7) Kulfoldi kikiildetés kapcsan az eldleg igénylésére a belfoldi kikiildetés kapcsan igényelhetd
eldlegre vonatkoz6 szabdlyokat kell megfeleléen alkalmazni azzal, hogy amennyiben az
igényld (utazod) igényli, és rendelkezik deviza szamlaval, tigy az el6leg devizaban is kifizetheto,
ez az igényelt Osszeg ¢és a devizanem megadasaval kérheto.

(8) Kiilfoldi kikiildetés esetén a kint tartdzkodas teljes id6tartamara megfeleld utasbiztositassal
kell rendelkeznie az igénylonek. Amennyiben az igénylé nem igényel balesetbiztositast,
poggyaszbiztositast, az utazas soran elszenvedett személyi sériléssel, betegséggel, egyeb
karokkal kapcsolatban a Szovetséget semminemi felelésség nem terheli.

A kulfoldi kikuldetések elszamolasanak altalanos szabalyai

11. 8 (1) Az utazés teljesitése utan a teljesités elfogadasanak feltétele a 17. § szerinti szakmai
beszamolo készitése és atadasa a kiilfoldi kikiildetés elrendeldje felé.

(2) A kiilfoldi kikiildetések teljesitését a kiilfoldi kikiildetés elrendeldje igazolja.

(3) A kulfoldi kiklldetés idétartamanak megallapitasanal az indulés és az érkezés idGpontja
kozott eltelt 1dot meg kell hatarozni. A tényleges id6pont megallapitasa szempontjabol kiilfoldi
utazasoknal az orszaghatar atlépésének idopontjat kell alapul venni, 1égi €és vizi Gt esetén az
indulés szerinti iddpontot egy draval megeldzden, illetdleg az érkezést egy oraval kovetden kell
figyelembe venni.

(4) A kulfoldi kikildetésben toltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tért napokon
kikildetésben toltott 6rak szamanak 24-gyel vald osztasaval kiszamitott napokat, Ggy, hogy a
fennmaradd tort rész - amennyiben az legalabb 8 6ra - egész napnak szamit. Amennyiben a
belfoldi kikiildetésben toltott id6 24 oranal révidebb, de a 8 oOrat eléri, az egy egész napnak
szamit.

(5) Az utazonal 1évé, a Szovetség nevére kiallitott szamlakat, érvényesitett jegyeket a
visszaérkezés utan 10 munkanapon beliil az igénylének el kell juttatnia az Irodanak.

(6) A szamlakat a Szdvetség neveére kell kidllitani a 6. § (5) bekezdésben megjeldlt adatok
megadasaval.

(7) A jelen pontban nem szabalyozott kérdésekben a 6. §-ban foglalt rendelkezéseket kell a
kalfoldi kikuldetés sajatossagainak figyelembeveételével alkalmazni.

A kiilfoldi kikiildetésben résztvevok kozlekedési koltségtéritése

12. § (1) A kulfoldi kikuldetés kozlekedési koltségtéritésének szabalyai megegyeznek a
belfoldi kikiildetésnél meghatarozottakkal, azzal a kiegészitéssel, hogy repiiléjegy is
elszamolhat6. Az igényl6t az indulasnal megilleti a tartdzkodasi helytél a vasutallomasig,
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repiil6térig, és az érkezésnél a vasutallomastol, a repiil6tértdl a tartozkodasi helyig megtett Gt
szamlaval vagy menetjeggyel igazolt koltsége.

(2) A Kkilfoldi kikuldetés végrehajtasa erdekében a belfoldi kikildetések tekintetében
meghatarozott feltételek fennallasa esetén az igényld sajat, kozeli hozzatartozdja vagy
bejegyzett élettarsa tulajdondban 1évo személygépkocsi is igénybe vehetd.

A kiilfsldi napidij

13. § (1) A kiilfoldi kikiildetések esetében a napidij biztositasa nem kotelezd. Kulfoldi napidij
megallapitasar6l a kikiildetést engedélyezd dont a rendelvényben, kiilonods tekintettel a
projekt/pélyézati elszamolhatosagra, az ellatas (étkezés) biztositottsagara és a koltségkeretre.
A megallapitasnal figyelembe kell venni, hogy 15 eurét lehet adomentesen Kifizetni.

(2) Amennyiben sor kerl napidij megallapitasara a kulfoldi kikuldetéseknél — Ggy a napidijak
elszdmolasara a kovetkezd modszerek lehetségesek, amelyek koziil az igényld valaszthat és
err6l az elszamolds inditasakor koteles nyilatkozni. Hosszabb projekt keretében torténd,
tobbszori kikiildetés esetén az elsd alkalommal kell nyilatkozni, a tovabbi esetekben a
valasztott elszamolasi renden valtoztatni nem lehet:

a) amennyiben a 13. § (3) bekezdés szerint meghatarozott kilfoldi napidij kerll kifizetésre,
szallaskoltség, regisztracios dij, kulféldi, orszagon belili tAvolsagi kdzlekedés koltsége es helyi
kozlekedesi koltségek elszamolhatok ezen a napidijon felll. Egyéb ellatasi koltségek nem
szdmolhatok el;

b) amennyiben a kikuldott részére a kiilféldon tartozkodas idejére teljes ellatas biztositott, sem
napidijat, sem egyéb étkezési koltséget nem lehet elszamolni.

(3) A kalfoldi napidij mertéeke 15 EUR/nap. Ettdl eltéré mértékii napidij a 13. § (4) bekezdés
szerinti esetekben szdmfejthetd.

(4) A pélyazati forrasbol finanszirozott kulfoldi utazas esetében amennyiben a palyazati
tamogatas koltségvetése €s elszadmolasi szabalyai azt lehetvé teszik, a 15 EUR/nap 6sszegnél
magasabb 0sszegli napidij is megallapithatd. Ebben az esetben a napidijon felll elszamolhatd
koltségek korét és mértékét az adott palyazat elszdmolasi szabalyai hatarozzak meg.

(5) A napidij ado- és jarulékalapot képezd jovedelemnek mindsiil, a kiilf6ldi napidij 30%-a ,
de maximum 15 EUR/nap adémentes.

(6) A kikiildottet megilletd napidij forintra torténd atszdmitdsara a megszerzése napjat
megel6zé honap 15. napjan érvényes MNB hivatalos devizaarfolyamot kell alkalmazni. A
napidij megszerzésének napjat az Szja. tv. vonatkozo rendelkezése alapjan kell megallapitani.
(7) Az egyes adoévek kozott athizodo kikuldetés cimén kifizetett 6sszeg adokotelezettsege
abban az ad6évben keletkezik, amelyben a kikuldetés kifizetése megtortént.

(8) Olyan kudlfoldi pénznem esetében, amely nem szerepel a Magyar Nemzeti Bank
(tovabbiakban: MNB) hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az MNB altal kdzzétett eurdban
megadott arfolyam alapulvételével kell forintra atszamitani.

Egyéb koltségek elszamolasa kulfoldi kikuldetéshez kapcsoloddan

14. 8 (1) A széllaskoltség szamla alapjan szamolhato el.
(2) Egyeb koltségkent elszamolhato:

a) részvételi, regisztracios dij;

b) vizum dij;
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c) személyi biztositasi dij, poggyasz-és balesetbiztositas dija;

d) helyi tomegkozlekedés koltsége;

e) indokolt esetben taxikoltség (kizardlag a hivatalos cél érdekében felmerlt koltség);

f) parkolasi dij;

g) a kikiildetéshez sziikséges véddoltasok koltsége.

(3) Az a)-c) pontban meghatarozott koltségek beérkez6 szamlainak teljesités igazolasa kiilon
dokumentumon torténik.

Egyéb (belfoldi és kilfoldi) utazasok engedélyezésének és elszamolasanak
szabélyai

15. § (1) Egyéb utazas abban az esetben kezdeményezhetd, ha az utazds a Szovetség
tevékenysegével 0Osszefugg és indokolt. Az utazas indokoltsagat hitelt érdemld
dokumentummal kell igazolni (pl. nyertes palyazat, meghivolevél, konferencia program,
kétoldalt szerzddés) és annak masolatat az utazast kezdeményez6 kikiildetési rendelvényhez
kell csatolni.

(2) A nem kikuldetés keretében megvaldsuld egyéb utazasokat EIndk engedélyezi 500.000
Forint/f6 koltséget meg nem halado kikiildetés esetén. Ezt az 6sszeget meghalado esetben pedig
az EIndkség engedélye sziikséges.

(3) Az utazds megkezdése eldtti eljaras és az elszdmoléas szabalyai tekintetében az utazas
jellegének megfeleléen a belfoldi, illetve a kiilfoldi kikiildetésekre vonatkozo rendelkezések az
irdnyadok.

(4) A kikiildetésnek nem mindsiil6 egyéb utazas esetén az igényld a 16. § (2) bekezdése szerinti
dontéshozo6 dontése alapjan, palyazat esetén a palyazati elszdmolasi szabalyok alapjan jogosult
az utazassal kapcsolatban felmerdilt egyéb koltségek elszamolasara és megtéritésére.

IV. Fejezet

Kulonos rendelkezések

16. § (1) Palyazati forrasbol finanszirozott utazas esetén a palyazati forrasbol a palyazati
felhivasban meghatarozottak szerint finanszirozhaté belféldi, illetve kulféldi utazés
(kikiildetés, vagy egyéb utazas form4jaban), illetve kiilfoldrdl torténd beutazas.

(2) Palyazati forrasbdl finanszirozott utazasoknal a beszerzésekre vonatkozd szabalyzat
rendelkezései mellett az elszdmolasi szabalyok alkalmazisanal a finanszirozo eldirasait is
figyelembe kell venni.

(3) Palyazati forrashdl finanszirozott utazasok esetében a szakmai beszamold készitése
kotelez6, amely a palyazati elszamolas dokumentaciojanak részét képezi.

(4) A palyazati forrasbol finanszirozott utazasok engedélyezésére, elszdmolasara és az
elszamolhato koltségek korere vonatkozoan - attol fiiggden, hogy annak elrendelésére milyen
formaban kerll sor — a jelen szabalyzat Il1-VIII fejezet (belfoldi kikuldetés), IX-X fejezet
(kiilfoldi kikiildetés), XV. fejezet (egy€b utazas), vagy a XVIII. fejezet (kiilfoldrdl torténd
beutazas) rendelkezéseit kell alkalmazni.
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17. § (1) Szakmai beszamolot (Utijelentést) a jelen szabalyzatban meghatarozott esetekben a
visszaérkezést kovetd 15 napon belil az igénylé koteles késziteni és azt az utazast
elrendeld/engedélyezd személy részére atadni.

(2) A szakmai beszamolonak tartalmaznia kell az utazas céljat, idépontjat,, helyszinét, a
megvaldsitott tevékenységeket és eredményeket, valamint azt, hogy az utazds mikepp
kapcsolodik a Szévetseg tevékenységéhez.

18. § (1) A Szovetség meghivasara kiilfoldrol torténd beutazdsokat az 100.000 forint
0sszeghatarig az EInok engedélyezi.

(2) A Szovetség meghivasara kiilfoldrél torténd beutazasokat az 100.000 forint felett az
EIntkség engedélyezi.

(3) A kiilfoldrol torténd beutazast megeldzo eljaras és az elszamolas szabalyai tekintetében az
egyéb utazasokra vonatkozo rendelkezések az iranyaddk. A szakmai beszamolét a kilfoldi fél
beutazasat kezdeményez6 személy késziti el.

V. Fejezet
Zaro rendelkezések

Zaro rendelkezések

18. § (1) A Szabalyzat aktualizalasaért a Szovetség mindenkori Elndke felelds.
(2) A Szabalyzatot, valamint annak modositasat az Elnokség késziti eld, majd a Kiildottgylilés
fogadja el a Feliigyel6é Bizottsag elézetes allaspontjanak ismeretében.

19. § (1) Jelen rendelkezéseket a Szovetség tobbi Szabalyzatanak eldirasaival 6sszhangban kell
értelmezni.

(2) A Szabalyzat nem lehet ellentétes jogszaballyal valamint a Szdvetség Alapszabalyaval.

(3) A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az 1995. évi CXVII. térvény (SZJA
tv. ) vonatkozo rendelkezései az iranyadok.

Hatalybalépteto rendelkezések

20. § (1) A Szabalyzat moédositasat a Szovetség Kiildottgylilése ..........cooovviiiiiininnnn.
napjan tartott tlésén, a ...................... szamu hatarozataval elfogadta, a moddositott
rendelkezések az elfogadast kovetd naptdl 1épnek hatalyba hatarozatlan idére, visszavonasig.

Kelt.: Budapest, 2026...........ccceiviiiiinnnnn...
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Mellékletek

1. Belfoldi kikuldetési rendelvény minta
2. KulIfoldi kikaldetési rendelvény minta
3. Egyéb utazas engedélyezd lap minta

4. Koltségelszamolo lap minta

5. Szakmai beszdmolé (ltijelentés) sablon
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