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Nemzeti Ifjasagi Tanacs Szovetség
Kommunikaciés Szabalyzat

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

A Szabélyzat célja

1. § E Szabalyzat célja a hirértékli informaciok nyilvanossaghoz kozvetitésének eljarasi rendjének
szabalyozasa, valamint a felel6sségi- €s hataskorok meghatarozasa. Jelen szabalyzat célja tovabba,
hogy olyan mukodési rendet alakitson ki, amely biztositja, hogy a megfeleld informaciok a
megfeleld idoben eljussanak a Nemzeti Ifjusagi Tanacs Szovetség Tagszervezeteihez
(tovabbiakban: Tagszervezetek), és az illetékes tisztségviselokhoz.

A szabélyzat hatalya

2. 8 E Sabalyzat targyi hatdlya kiterjed a hirértéki informaciok (a tovabbiakban: hir)
nyilvanossaghoz kozvetitésének (a tovabbiakban: kiils§ kommunikécio) folyamatdra, valamint a
Szovetség belsé kommunikacios rendjére.

3. § (1) E Szabédlyzat személyi hatalya kiterjed a SzOvetség Elnokségére, Munkatérsaira,
koordinatoraira és onkénteseire is flggetlendl attol, hogy milyen munkavégzésre iranyul6
jogviszony keretében foglalkoztatottak (a tovabbiakban: kdzremiikoddk).

(2) E Szabélyzat a SzOvetseg valamennyi alegységének miikodésére vonatkozoan kotelezd
ervenyu.

Ertelmezé rendelkezések

4. 8 E Szabélyzat alkalmazasaban:

a) elnokségi beszamold: a Szovetség Kiildottgylilését megeldzdéen legalabb 30 nappal a
Tagszervezetek szdmaéra kikildott, valamint a Honlapon elérhetvé tett beszamold az Elnokségi
Tagok a Kiildottgytilések kozott végzett tevékenységérol.

b) elndkségi hirlevél: havonta megjelend bels6 kiadvany, amely a Szovetség , az Elndkségi Tagok
¢s a Tagszervezetek tevékenységér6l hivatott tdjékoztatni a Tagszervezeteket. A Hirlevel
elkészitésért a Kommunikaciés Munkatarsak felelnek, szakmai ellenjegyzdje az illetékes
Kommunikacids vezetd, felelds kiadoja a Szovetség Elndke.
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C) Facebook: a Szbvetség hivatalos Facebook oldala a

https://www.facebook.com/HungarianNYC/ cimen érheté el. Ennek kezelése a Titkarsag és a
Kommunikaciés Munkatars(ak) feladata, ellendrzése pedig a Kommunikacios vezetoé.

d) hirértékii informacié: olyan informacio, amely a Szovetség tevékenysegével kapcsolatos, a
tagszervezetek vagy a nyilvanossag szamara relevans, tajékoztatasra alkalmas és kozzététele nem
sérti az adatvédelmi, titoktartasi, valamint reputaciovédelmi kovetelményeket.

e) honlap, weboldal: a Szovetség hivatalos honlapja a https://www.ifjusagitanacs.hu/ cimen érhet6
el. Ennek kezelése a Titkarsag és a Kommunikaciés Munkatars(ak) feladata, ellendrzése pedig a
Kommunikacids vezetdé.

f) informéacid: minden, a Szbvetsegre vonatkozo, azzal kapcsolatos, vagy kapcsolatba hozhato,
kozérdeklodésre szdmot tartd hir, esemény, eredmény, cselekmény, torténés, tény, adat vagy
korialmény.

g) Instagram: a Szdvetség hivatalos Instagram oldala a https://www.instagram.com/ifjusagitanacs/
cimen érhetd el. Ennek kezelése a Titkarsag ¢s a Kommunikacios Munkatars(ak) feladata,
ellendrzése pedig a Kommunikacids vezetoé.

h) kiils6 média: a Szovetségen kiviili nyomtatott és online sajtotermékek, tévék, radiok.

1) nyilatkozattétel, sajtonyilatkozat: a Szovetség tisztségviseldje telefonon, személyesen vagy
irdsban azzal a céllal ad at informéciot, hogy az nyilvanossagra keriiljon. A nyilatkozat lehet é16
vagy rogzitett, eseménytdl fliggetlen vagy eseményhez kapcsolodo.

J) sajtéanyag: a kiils6 médidhoz eljuttatott anyag, amely a sajtéeseményhez kapcsoldddan, annak
miifajatol fiiggden lehet sajtomeghivd, kézlemény, hattéranyag vagy sajtoeseménytdl fliggetlen
témaajanlé cikk.

k) sajtoesemény: A SzOvetség altal tartott olyan események, melyek vagy kifejezetten a kiilsd
média szamara tartanak (sajtotajékoztatd, hattérbeszélgetés) vagy mas rendezvény (pl.
konferencia, megnyitd, stb.) amely a kiils6 média szamara is nyilvanos.

1) sajtofigyelés: A kiilsé médiaban megjelent a Szovetségrol, vagy az ifjusagi korosztaly, és a civil
szervezetek szamara relevans hir, riport, tuddsitas. A sajtéfigyelés heti kétszeri, indokolt esetekben
napi szinten torténé megvaldsitasa a Kommunikacios Munkatérs(ak) feladata.

m) X: A Szovetseg hivatalos X oldala a https://x.com/hun_nit cimen érhet6 el. Ennek kezelése a
Titkarsag és a Kommunikaciéos Munkatars(ak) feladata, ellenérzése pedig a Kommunikacios
vezetoeé.

Il. Fejezet

Belso kommunikacio

Tagszervezetekkel valo kommunikacio

5. § (1) A Tagszervezetek részérdl érkezo kérdésekre, levelekre valo valaszoléas, ha csak nem
valamelyik szakterllet, vagy ElIndkségi tag lett személyesen megszolitva minden esetben a
mindenkori EIndk hivatalos e-mail cimér6l vagy a titkar@ifjusagitanacs.hu e-mail cimrél torténik.
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A szakmai kérdésekre vonatkozd levelek esetében a folyamat felel0se segiti a valaszlevelek
elokészitését.

(2) A tagszervezetek szamara a levelet

a) ha adatbekérést, hivatalos allasfoglalast, felkérest, delegalast, szakpolitikai tajékoztatast
tartalmaz akkor a mindenkori EIndk hivatalos e-mail cimérdl vagy a titkar@ifjusagitanacs.hu e-
mail cimré] kell elkiildeni;

b) az EInokségi tagok az altaluk koordinalt szakterilet kapcsan sajat maguk is irhatnak a
Tagszervezeti levelezd listara ifjusagitanacs.hu e-mail cimiikrdl.

(3) A Tagszervezetekkel val6 elektronikus kommunikacié minden esetben hivatalos formaban
torténik a tagszervezeti levelezOlistan keresztul. Ennek frissitése, aktualizaldsa a Titkarsag
feladata. A beérkezd levelekre minden esetben torekedni kell minél el6bb vald valaszadasra, ennek
feleldse a Szovetség Elndke, akadalyoztatasa esetén az illetékes Elndkségi tag.

Elndkségi hirlevél es beszamold

6. § (1) Az Elnokségi Hirlevél havonta megjelend belsé kiadvany, amelynek kikiildése minden
honap utolsd hetében torténik meg a Tagszervezetek szamara a tagszervezeti levelez6listan
keresztul. A kiadvany ceélja, hogy havi rendszerességgel beszamoljon a Szovetség miikodésérdl, a
tagszervezeteket érintd legfontosabb palyazati lehetdségekrol, szakpolitikai valtozasokrol.

(2) A Hirlevél elkészitése a Kommunikaciés Munkatéars(ak) feladata, szakmai ellendrzdje az
illetékes Kommunikacios vezetd, felel6s kiadoja a Szovetség Elndke.

(3) A Hirlevél elkészitését elésegitendé minden Elnokségi tag koteles minden honap 25.-ik napjaig
elkildeni az altala felugyelt folyamatok, és szakterilet statuszat, aktualitasait, valamint az adott
id6szakban végzett munkajarol sz616 néhany soros dsszefoglalot.

(4) A Hirlevél kikiildése minden esetben a kommunikacio@ifjusagitanacs.hu cimrdl torténik.

7. 8 (1) Az EInokség tagjai a SzOvetség Kiildottgyiiléseit megelézéen kotelesek beszamolot
késziteni az adott id6szakban végzett tevékenységiikrol. A beszamolonak tartalmaznia kell egy
esemény naptarat és egy szoveges beszamolot is.

(2) Az ElInokség tagjainak beszamoloit a Kiildottgyiilést megelézden legalabb 30 nappal ki kell
kiildeni a Tagszervezetek szamara, valamint elérhetdvé kell tenni a Szovetség honlapjan.

(3) A Beszamolok elhangzasat kovetden a Kiildottgyiilés azok elfogadasarol szavazast tart.

Belso informaciotovabbitas

8. § (1) A bels6é kommunikécids eszkdznek mindsiilnek a

a) szabalyzatok, eljarasok, utasitasok, korlevelek;

b) egyedi utasitasok;

c) testiileti tiléseken konzultaciok, bemutatok, ismertetd eloadasok;
d) tajékoztatok, bemutatdk;

e) kozos e-mail cim, levelezolistak;

) k6zos online tarhely és elektronikus naptar.
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(2) A belsé kommunikacié soran kiilonos figyelmet kell forditani a megfelelé informaciok
atadasara. Kiilondsképpen a datumokra, helyszinekre, feleldsokre, hataridokre.

(3) A kbzbs e-mailcim hasznalatara minden tisztségviselé és kdzremiikodo jogosult azzal, hogy
annak hasznalata kizarélag kozérdeklddésre szamot tartd hir, eredmény, esemény, cselekmény,
torténes, tény, adat vagy kortlmény kodzlésére hasznalhato. A hivatalos e-mail cimr6l kiildott levél
tartalmaért és formajaért minden esetben a levél kiildgje felelds, csak a titkar@ifjusagitanacs.hu
e-mail cimr6l vagy a mindenkori EIndk hivatalos e-mail cimér6l kikiildott levelek szamitanak a
szervezet hivatalos allasfoglalasanak.

9. § (1) Az Elnokség tagjai minden esetben kotelesek tajékoztatni egymast tevékenységiikrol,
biztositva ezaltal a horizontalis kommunikacié megvalosulasat.

(2) Az EInbkség tagjainak egymas kozotti hivatalos kommunikécids platformja a NIT vezetdség
levelezési listdja, a kozos online modon elérhetd tarhely, valamint az elektronikus naptar.

10. 8 (1) Az EInbkségi es Tagszervezeti levelezeési lista frissitése, kezelése a Titkarsag feladata.
(2) Ezek mellett hivatalos levelezési listdnak sz&mit a varmegyei koordindtorok szdméra
Iétrehozott levelezési lista, ennek kezelésért a Titkéarsag felel, tovabba a pénziigyi dontéseket
tartalmazo levelezési lista €s a kiilonb6z6 munkacsoportok bels6 kommunikacios csatornai,
melyek felelése minden esetben a munkacsoportot vezetd személy, valamint az Elnokségi
hatarozattal létrehozott hivatalos levelezési listak.

Il. Fejezet
Kiilso kommunikacio

Beérkezo megkeresések kezelése

16. 8§ (1) A Szbvetseg honlapjan  kapcsolattartas/kapcsolatfelvétel — céljabol a
titkar@ifjusagitanacs.hu és info@ifjusagitancs.hu e-mail cimek szerepelnek. Az ezekre a cimre
érkezo levelek feldolgozasa, iktatdsa - €s tovabbitasa az Elnok, a teriiletért felelds Elnokségi tag,
Ivalamint adott esetben az EIndkség felé minden esetben a Titkarsag feladata, amelynek menetérol
az lktatasi és Iratkezelési Szabalyzat rendelkezik.

(2) A Szovetség honlapjan a Csapatunk menutpontban minden EInékségi tag bemutatkozé oldalan
szerepel a sajat ifjusagitanacs.hu végz6désii e-mail cime.

(3) Az Elnokségi tagok a kdzérdekii €s a szervezet egészét érintd megkeresések, felkérések esetén
kotelesek arrdl értesiteni az EInokséget.

(4) A kozponti e-mail cimre érkez6 megkeresések iktatasa minden esetben az Iktatasi és
Iratkezelési Szabalyzat szerint torténik.
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Nyilatkozattétel rendje, sajtoesemények, reprezentacié

11. § (1) A Szovetség EIndke jogosult nyilatkozni a Szovetség nevében. Akadalyoztatasa esetén
az Alelnbkok, valamint a téma kapcsan illetékes EInokségi tag helyettesitheti a
nyilatkozattételben.

(2) A sajtomegkeresésekre valo valaszadas minden esetben a mindenkori EIndk hivatalos e-mail
cimérdl vagy a titkar@ifjusagitanacs.hu e-mail cimrdl torténik. A politikai megkeresésekrol valo
valaszadasrdl valo dontés minden esetben az EIndkség jovahagyasaval torténik.

(3) Az Elnokség felhatalmazhatja barmely tagjat nyilatkozattételre, az EIndkség hivatalos
allaspontjanak kozvetitésére. A felhatalmazott személy feladata a korabban az EIndkség altal
szavazas Utjan elfogadott kdzos allaspont képviselete, megjelenitése.

(4) Amennyiben valamelyik EInokségi tag nyilatkozattételre irAnyuld felkérést kap arrdl koteles
tajékoztatni a Szovetség EInokségeét, és a felkérésnek nem tehet eleget az EIndkség beleegyezése
nélkdl.

(5) A nyilatkozattételre jogosult személynek az online és nyomtatott médiaban megjelend
nyilatkozatat a megjelenés el6tt at kell néznie és jova kell hagynia. A nyilatkozé feladata, hogy az
Ujsagirdt a nyilatkozattétel megkezdése el6tt figyelmeztesse arra a tényre, hogy a nyilatkozat csak
a jovahagyast kovetden jelenhet meg. Amennyiben a médidban nem a nyilatkozatnak megfeleld
cikk, szoveg vagy szovegrész jelent meg, akkor a nyilatkozattevd koteles a helyesbitésrol
gondoskodni, illetdleg azt kezdeményezni.

(6) Sajtokozlemény, nyilt levél a Szévetseg nevében csak abban az esetben kertlhet kiadasra, ha
az EInokség szavazas utjan jovahagyja.

12. 8 (1) A sajtéesemények kapcsan torekedni kell a Szovetség kdzmegbecsulésének megovésara
és novelésere, tovabba tartdzkodni kell minden olyan magatartastol és nyilatkozatt6l, ami a
Szbvetség tekintelyét, jo hirnevét csorbitja. A sajtdesemények nyilatkozoinak kijel6lése az V.3-as
pont figyelembevételével torténik.

(2) A hivatalos kozlemények, sajtbanyagok, sajtomeghivok kikildése minden esetben a
mindenkori EIn6k hivatalos e-mail cimér6l vagy a titkar@ifjusagitanacs.hu vagy a
kommunikacio@ifjusagitanacs.hu e-mail cimrél torténik.

(3) A sajtéesemények szervezdje a sajtoanyagban foglaltak tartalmaért szakmai és jogi
feleldsséggel tartozik.

(4) Sajtéesemények alkalmaval a Szovetség reprezentalasa az EInok feladata. Akadalyoztatasa
esetén az Alelndkok, illetve az EIndkseg tagjai helyettesithetik.

13. § A kiilonb6zd szakmai- és médiaeseményeken, illetdleg szakmai és kommunikécios
kerdésekben

a) az EInok, az Alelnokok, és az EInokség tagjai (szakterlletiikhoz tartozoan) képviselik a
Szovetséget. Akadalyoztatds esetén a Titkarsagvezetd koordinalja a helyettesités megszervezését;
b) A megyei koordinatorok a megyei szakmai esemenyek soran képviselhetik a Szovetséget.
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Dontéshozoi szinttel torténé kommunikacio, kriziskommunikacio

14. § (1) A Szovetség kapcsan a dontéshozokkal valo kommunikacio, megkeresések, felkérések
inditasa EInokségi hataskorbe tartozik.

(2) Szaktertiletlik kapcsan, és feladataik ellatasahoz kapcsolodoan az EIndkség tagjai az EIndkség
elézetes jovahagyasa nyoman kezdeményezhetnek hivatalos megkereséseket a dontéshozok
irdnyaba.

15. § (1) Krizishelyzetnek mindsiil kiilondsen a Szdvetséget érintd sulyos reputacios kockazat,
téves sajtohir, jogvitdhoz kapcsol6do nyilvanosséag, adatvedelmi incidens nyilvanossagra keriilése.
(2) Krizis esetén a kommunikaciot az Elnok vezeti a kommunikécios vezetd bevonasaval.

(3) A nyilatkozattétel és kdzleménykiadas kizarolag elézetes egyeztetéssel torténhet.

Online kommunikacios eszkozok

16. § (1) A Szdvetség honlapja a www.ifjusagitanacs.hu cimen keresztiil érheté el. A honlap
feladata a Szovetséghez kapcsolddd informécidk, hirek, események, szakmai anyagok kozlése, a
nyilvanossag ¢€s a tagszervezetek tajékoztatdsa annak tevékenységérol.

(2) A Szovetség hivatalos Facebook oldala a https://www.facebook.com/HungarianNYC/ cimen
¢rhetd el. Elsddleges feladata a honlapon megjelent tartalmak kozzététele. Ezen kiviil eseti
jelleggel tagszervezeti hireket és eseményeket, palyazati lehetéségeket tehet kozzé, vagy 6nalloan
generalhat Facebook tartalmakat.

(3) A Szovetség hivatalos X fidkja a https://x.com/hun_nit cimen érhet6 el. Els6dleges feladata a
kiilfoldi partnerszervezetek szdmara relevans informaciok tovabbitasa, a honlap angol nyelvii
tartalmainak kdzzététele. Kezelése a Nemzetkdzi Munkacsoport feladata.

(4) A Szovetség hivatalos Instagram oldalan a Szdvetség altal szervezett eseményekrol,
programokrol sz616 fotok jelennek meg elsddlegesen.

(5) A Szovetség hivatalos Tiktok fiokja a https://www.tiktok.com/@nittok.hu cimen érhet6 el.
Elsddleges feladata kozvetlen, szoérakoztatdo tartalmak gyartdsa és megosztasa a fiatalok
kozvetlenebb elérese érdekében.

(6) A Szovetség hivatalos LinkedIin  fidkja a https://hu.linkedin.com/company/nemzeti-
ifj%C3%BAs%C3%A1gi-tan%C3%Alcs cimen érhetd el. Elsédleges feladata a Szovetség
hivatalos, formalis kommunikaciojanak tolméacsolasa, szakmai partnerségek Kkiépitésének
eldsegitése.

Egységes arculat, megjelenés

17. § (1) A Szovetség elsé szamu jelképe az Elnokség altal elfogadott logd. Ez szerepel minden
kiils6- és belsé kommunikacios céllal készitett megjelenésen, kiadvanyon.

(2) A Szdvetség egyseges arculatat az EIndkség altal jovahagyott arculati kézikdnyv rogziti.

(3) A Szovetség, vagy annak valasztott képviseldi altal kiadott anyagok egységes betlitipusa a
Calibri. Ezen anyagok kikuldése csakis szervezeti e-mail cimr6l az Elnokség altal jovahagyott
levélpapiron torténhet meg. A fejlécen minden esetben el kell helyezni a Szovetség logojat.
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(4) Az Elnokség és a Feliigyeld Bizottsag tagjai, valamint a Titkarsagi dolgozok jogosultak
egységes, a Szdvetség logdjaval ellatott névjegykartya hasznalatara, amely tartalmazza az adott
személy nevét, elérhetdségeit, valamint titulusat magyar és angol nyelven egyarant.

(5) A szervezeti e-mail cimeknél hasznalt alairas minden esetben egységes, ennek mintaja elérhetd
minden Elnokségi, ¢és Feliigyeld Bizottsagi tag és kozremiikodo szamara.

V. Fejezet
Zaro rendelkezések

Zaro rendelkezések

18. § (1) A Szabalyzat aktualizalasaért a Szovetség mindenkori Elndke felelds.
(2) A Szabalyzatot, valamint annak modositasat az Elnokség késziti eld, majd a Kiildottgytilés
fogadja el a Feliigyeld Bizottsag eldzetes allaspontjdnak ismeretében.

19. § (1) Jelen rendelkezéseket a Szovetség tobbi Szabalyzatanak eldirasaival dsszhangban kell
értelmezni.

(2) A Szabalyzat nem lehet ellentétes jogszaballyal valamint a Szdvetség Alapszabalyaval.

(3) A jelen Szabéalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a 2011. évi CLXXV. térvény (Civil tv.),
valamint a Polgéari Torvénykdnyv (Ptk.) vonatkozd rendelkezései az iranyadok.

Hatalybalépteto rendelkezések

20. § (1) A Szabalyzat modositasat a Szovetség Kiildottgytilése ............oovvviiiiiinine napjan
tartott Wlésén, a ...............ceel szamu hatdrozataval elfogadta, a modositott rendelkezések az
elfogadast kovetd naptol 1épnek hatalyba hatarozatlan idére, visszavonasig.

Kelt.: Budapest, 2026............ccccoiiiiiinnn...

Sovegjartd Virag
EIndk



